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1.INLEIDING 
 

Dit document is bestemd voor de gebruikers van de webapplicatie van het Nationaal Pandregister. 

In deze handleiding vindt u uittreksels van het Koninklijk besluit van 14.09.2017. Deze uittreksels worden 

schuin en ingesprongen weergegeven 

Uittreksel uit het Koninklijk besluit van 14.09.2017 

 

U zult ook nota's of aandachtspunten vinden in witte kaders. 

 

 

Deze handleiding is bestemd voor alle gebruikers van het Nationaal Pandregister (hierna  genoemd 

pandregister), dat wil zeggen zowel gebruikers die zich aanmelden in eigen  naam, als gebruikers die 

zich aanmelden in naam van een organisatie (geregistreerde  gebruikers die een overeenkomst hebben 

ondertekend met de FOD Financiën, zie punt 5.3 Voorstelling van de profielen). 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de startpagina (groen vakje in het onderstaande schermafdruk) of 

op het tabblad óMijn profielenô in het bovenste menu (rood vakje in het onderstaande schermafdruk). 

 

                                                 

 

 

Notaôs of aandachtspunten 
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U komt op een pagina met uw profielen die zich momenteel in het register bevinden (zie hieronder). 

Als u niet verbonden bent met een organisatie, toont het scherm: 

¶ Uw persoonlijke profiel 

¶ (eventueel) De organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD 

Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen 

 

 

Als u een wettelijke vertegenwoordiger van een onderneming bent of een (BOSA) mandataris die 

namens een onderneming in het Register kan optreden, dan toont het scherm: 

¶ Actieve organisaties: 

o Uw persoonlijk profiel 

o (eventueel) De organisaties (al dan zonder overeenkomst) waarvan u lid bent 

 

¶ Activeerbare organisaties: 

o In deze rubriek vindt u het (de) ondernemingsnummer(s) waarvoor u een  wettelijke functie 

bekleedt (manager, administrateuré) of waarvoor u  door een wettelijke vertegenwoordiger 

als mandataris via het eGov-mandaatsysteem/rollenbeheer 

(https://iamapps.belgium.be/rma) bent benoemd 

Å Een wettelijke vertegenwoordiger moet een uitnodiging voor een roltoekenning 

versturen om een lid van de organisatie in staat te stellen namens de onderneming in 

het Pandregister op te treden. De toe te kennen rol is óFODFIN Pandregisterô. 

Å Het is niet mogelijk om de rol óFODFIN Pandregisterô toe te kennen anders dan door 

een óuitnodigingô. 

https://iamapps.belgium.be/rma
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o Voor elk vermeld ondernemingsnummer heeft u de mogelijkheid om  deze organisatie (zonder 

overeenkomst) te activeren via de + knop (zie  punt ó6.2. Een organisatie zonder overeenkomst 

activerenô) 

 

¶ Organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen (zie punt 6 óEen organisatie 

beherenô). 
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Verder in deze handleiding wordt met organisatie bedoeld: 

¶ Geregistreerd/onder overeenkomst organisaties (organisatie die een overeenkomst met de 

FOD Financiën heeft ondertekend en die in staat is om via een  systeem van provisie te betalen) 

(wettelijke term: ógeregistreerd gebruikerô) 

¶ Organisaties zonder overeenkomst (organisatie die door een wettelijke vertegenwoordiger of 

een (BOSA) mandataris in het Register is opgericht en die online  met een debetkaart dient te 

betalen, zoals een natuurlijke persoon) 

Als u geen deel uitmaakt van een organisatie, kunt u de volgende hoofdstukken overslaan: 

¶ 5.3 Een organisatie beheren  

¶ 12 Invoer validatie 4-eyes 

¶ 14 Betaling als organisatie 

Als u deel uitmaakt van een organisatie zonder overeenkomst, kunt u de volgende punten/hoofdstukken 

overslaan: 

¶ 6.7 Het certificaat van de klant beheren  

¶ 6.8 Provisionering en boekhouding  

¶ 14 Betaling als organisatie 

Naast de handleiding zijn er nog andere hulpmiddelen. In de applicatie hebt u immers rechtstreeks 

toegang tot informatie die u kan helpen, zoals: 

De verplichte velden zijn aangeduid met een sterretje: 

Naast sommige labels vindt u volgend pictogram: als u met de muis over het pictogram gaat, krijgt u 

informatie over het element waarnaar het verwijst. 
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In de handleiding staan veel schermafdrukken van de applicatie. De lay-out van de applicatie kan nog 

worden gewijzigd. Indien de grafische wijziging geen grote verandering  van de schermen inhoudt, wordt 

de handleiding niet herzien en kan het zijn dat sommige schermafdrukken niet precies overeenkomen 

met uw scherm, maar de informatie die  daarover wordt weergegeven, blijft juist. 

 

 

2.NAVIGATIETAAL 
 

De eerste keer dat u toegang krijgt tot het pandregister, wordt u gevraagd in welke taal u wenst te 

navigeren in het pandregister. 

 

Via gebruik van cookies wordt uw taalkeuze bewaard voor toekomstige verbindingen. U kunt de 

taalkeuze steeds terug wijzigen door op de gewenste taal te klikken in de header. 

Vóór de verbinding: 
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Zodra u verbonden bent: 

 

3.AUTHENTICATIE 
 

Om toegang te krijgen tot de functiemogelijkheden van het pandregister moet u zich  eerst 

authenticeren. 

Art.1.-8Á óauthenticatieô: de controle van de identiteit van een gebruiker 

Art.2.-§1 De identificatie en de authenticatie van een gebruiker en van een geregistreerde 

gebruiker van het pandregister gebeurt door middel van de authenticatiemodule van de 

elektronische identiteitskaart of de authenticatieprocedure, met inbegrip van het rollenbeheer 

vastgelegd in de overeenkomst met de geregistreerde gebruiker. 
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Om u te authenticeren en toegang te krijgen tot het pandregister, klikt u op de knop óAanmeldenô 

bovenaan rechts. 

 

Nadat u hebt geklikt op de knop óAanmeldenô, wordt u naar CSAM geleid, die de authenticatie via eID 

mogelijk maakt. 
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Volg de stappen op het scherm om u te identificeren. Als u problemen ondervindt om verbinding te 

maken op dit niveau, kunt u best de hulp raadplegen die wordt geboden door CSAM (onafhankelijk van 

het pandregister). 

Zodra u zich geauthenticeerd hebt via CSAM, wordt u automatisch naar het pandregister geleid. 

Als u al eens verbinding hebt gemaakt met het pandregister, komt u meteen op de startpagina van het 

pandregister (zie onder). 

 

Als het uw eerste aanmelding is, krijgt u een invulformulier voor uw identificatiegegevens (zie 

schermafdruk hieronder, meer informatie hierover in punt 5.2 persoonlijk profiel) 
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4.HOMEPAGE ï KEUZE VAN TOEGANG TOT HET PANDREGISTER  

(PANDRECHT, EIGENDOMSVOORBEHOUD, RAADPLEGING) 
 

Zodra 

¶ u zich geauthenticeerd hebt 

¶ uw profiel is ingevuld en ingediend, als het uw eerste aanmelding is, 

komt u meteen op de homepage waar u wordt gevraagd om te kiezen wat u wenst te doen. 
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U kunt toegang krijgen tot het pandregister: 

¶ om pandrechten te beheren 

o een pandrecht registreren 

o een pandrecht wijzigen 

o een pandrecht verwijderen 

o een pandrecht vernieuwen 

o een pandrecht overdragen 

o een rangafstand van een pand registreren  

¶ om eigendomsvoorbehouden te beheren 

o een eigendomsvoorbehoud registreren 

o een eigendomsvoorbehoud wijzigen 

o een eigendomsvoorbehoud verwijderen 

o een eigendomsvoorbehoud vernieuwen 

o een eigendomsvoorbehoud overdragen 

¶ Om het pandregister te raadplegen 

o een pdf bekomen van de pandrechten/eigendomsvoorbehoud die overeenkomen met uw 

zoekopdracht 

o bekomen van een lijst van personen die de pandrechten of eigendomsvoorbehouden 

hebben geraadpleegd waarin u als pandgever/koper wordt vermeld. 

Uw keuze bepaalt de context waarin u in het pandregister navigeert. Zo kunt u geen 

eigendomsvoorbehoud registreren of het pandregister raadplegen als u ervoor heeft gekozen om 

pandrechten te beheren. 

U kunt de contextkeuze steeds terug wijzigen door op de gewenste context te klikken in de header. 

 

¶ P: Pandrechten beheren 

¶ E: Eigendomsvoorbehouden beheren  

¶ Vergrootglas: raadpleging 

 

4.1 TRANSVERSALE ACTIVITEITEN 
 

U kunt ook toegang krijgen tot het pandregister:   

¶ om de betalingen te beheren en uw betalingsgeschiedenis of de boekhoudmodule te 

raadplegen 

¶ om uw organisatie te beheren 

¶ om uw taken in behandeling te beheren 

Deze laatste activiteiten zijn transversaal en dus beschikbaar ongeacht de context waarin u navigeert 

(Pandrecht, Eigendomsvoorbehoud of Raadpleging). 
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5.PROFIELBEHEER 
 

5.1 ALGEMEEN 
 

Het pandregister is toegankelijk voor iedereen (die in het bezit is van een Belgische identiteitskaart). 

Iedereen kan dus toegang krijgen tot het pandregister om het te raadplegen of om pand- 

rechten/eigendomsvoorbehouden te beheren als pandhouder, en verkoper of titularis van een 

eigendomsvoorbehoud. 

Deze acties zijn mogelijk in eigen naam (natuurlijke persoon) of in naam van een organisatie. 

Om uit te maken in naam van wie een actie wordt ondernomen in het pandregister, is het begrip 'profiel' 

belangrijk. 

Al wie verbinding maakt met het pandregister, heeft minstens een persoonlijk profiel (zie punt 5.2 

Persoonlijk profiel). 

Iemand die deel uitmaakt van een of meerdere organisaties, heeft een persoonlijk profiel én een profiel 

voor elke organisatie waarvan hij deel uitmaakt. Hij kan dan kiezen met welk profiel hij wenst te werken. 

Als u geen deel uitmaakt van een organisatie en u wilt enkel als natuurlijke persoon toe- gang krijgen 

tot het pandregister, dan kunt u punt 5.3 Voorstelling van de profielen. 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de startpagina (groen vakje in het onderstaande schermafdruk) of 

op het tabblad óMijn profielenô in het bovenste menu (rood vakje in het onderstaande schermafdruk) 
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U komt op een pagina met uw profielen die zich momenteel in het register bevinden (zie hieronder). 

Als u niet verbonden bent met een organisatie, toont het scherm: 

¶ Uw persoonlijke profiel 

¶ (eventueel) De organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD 

Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen 

 

Als u een wettelijke vertegenwoordiger van een onderneming bent of een (BOSA) mandataris die 

namens een onderneming in het Register kan optreden, dan toont het scherm: 

¶ Actieve organisaties: 

o Uw persoonlijk profiel 

o (eventueel) De organisaties (al dan zonder overeenkomst) waarvan u lid bent 

¶ Activeerbare organisaties: 

o In deze rubriek vindt u het (de) ondernemingsnummer(s) waarvoor u een  wettelijke functie 

bekleedt (manager, administrateuré) of waarvoor u  door een wettelijke vertegenwoordiger 

als mandataris via het eGov-mandaatsysteem/rollenbeheer 

(https://iamapps.belgium.be/rma) bent benoemd 

Å Een wettelijke vertegenwoordiger moet een uitnodiging voor een  roltoekenning 

versturen om een lid van de organisatie in staat te  stellen namens de onderneming in 

het Pandregister op te treden. De toe te kennen rol is óFODFIN Pandregisterô. 

Å Het is niet mogelijk om de rol óFODFIN Pandregisterô toe te kennen anders dan door 

een óuitnodigingô. 

                                      

https://iamapps.belgium.be/rma
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o Voor elk vermeld ondernemingsnummer heeft u de mogelijkheid om  deze organisatie 

(zonder overeenkomst) te activeren via de + knop (zie  punt ó6.2. Een organisatie zonder 

overeenkomst activerenô) 

 

¶ Organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen 

 

 

Een organisatie beheren overslaan 
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5.2 PERSOONLIJK PROFIEL 
 

Bij de eerste authenticatie vraagt het pandregister om u te identificeren. 

 

 

5.2.1 IN TE VULLEN GEGEVENS 
 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Uw familienaam  

Voornaam J Uw eerste voornaam 

Tweede voornaam N Uw voorna(a)m(en) na de 
eerste voornaam 

Postcode J Postcode van uw officieel adres 

Plaats J Gemeente van uw officieel 
adres, automatisch aangevuld 
door de applicatie op basis 
van de postcode (indien die 
Belgisch is) maar kan worden 
bewerkt 

Land J Land van uw officieel adres 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt  af van het land 

E-mail N Uw e-mailadres. Dit zal worden 
gebruikt  door de FOD 
Financiën om met u te 
communiceren over uw gebruik 
van het pand- register 
Het veld is facultatief. Maar als 
het niet wordt ingevuld, kan de 
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FOD Financiën u niet alle 
mededelingen doorsturen in 
ver- band met uw gebruik van 
het pandregister. 

Bevestiging van de e-mail J Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Nationaliteit J Uw nationaliteit 

Nationaal Nummer J Automatisch ingevuld volgens 
uw identiteitskaart 

Geboortedatum J Uw geboortedatum 

Taal N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de e-mails  van het pandregister 
zullen worden verstuurd. Als dit 
veld niet wordt ingevuld, zal een 
e-mail die door het pandregister 
wordt verstuurd, in de twee 
talen opgesteld zijn. 

Vakje om aan te vinken 
Waarschuwing 

J Gelieve de waarschuwing te 
lezen alvorens het vakje aan te 
vinken. 

 

Het gaat er hier wel degelijk om dat u zich persoonlijk identificeert als natuurlijke persoon/gewone 

burger. 

Vul het formulier op het scherm in en klik op de groene knop óGegevens bijwerkenô om u te registreren. 

Zodra het formulier is ingevuld en ingediend, worden uw identificatiegegevens bewaard door het 

pandregister en wordt uw persoonlijk profiel aangemaakt. Op de homepage van het pandregister en in 

het menu bovenaan kunt u zien dat uw profiel actief is (zie schermafdruk hieronder). 
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U kunt het pandregister nu voor eigen rekening gebruiken. Dit omvat het beheer van de pandrechten 

en eigendomsvoorbehouden waarvoor u persoonlijk pandhouder/verkoper bent, en de raadpleging van 

het pandregister (zie voor uitleg over deze acties verderop  in deze de handleiding). 

 

5.2.2 WIJZIGING VAN HET PERSOONLIJK PROFIEL 
 

Als u in de toekomst uw persoonlijke identificatiegegevens wilt wijzigen, kunt u dat op elk ogenblik doen 

in het profielbeheer. 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de homepage (groen omlijnd vakje in de schermafdruk hieronder) of 

op het tabblad óMijn profielenô in het menu bovenaan (rood omlijnd vakje in de schermafdruk hieronder). 

 

U komt dan op een pagina met een lijst van uw profielen die momenteel zijn opgenomen in het 

pandregister (zie hieronder). U vindt er minstens uw persoonlijk profiel terug. 
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Klik op het pictogram met een potlood  in de acties die overeenkomen met uw persoonlijk profiel1. 

 

 

Wijzig de velden waarvoor een correctie/wijziging nodig is en klik op de knop óInformatie actualiserenô 

om de wijzigingen te registreren. 

 

5.3 VOORSTELLING VAN DE PROFIELEN 
 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de startpagina (groen vakje in het onderstaande schermafdruk) of 

op het tabblad óMijn profielenô in het bovenste menu (rood vakje in het onderstaande schermafdruk). 

 
1 De actieknoppen worden enkel voor het actieve profiel weergegeven. Als u deel uitmaakt van een 
organisatie, verifieert u in het menu bovenaan of het actieve profiel wel degelijk uw persoonlijk profiel 
is. 
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U komt op een pagina met uw profielen die zich momenteel in het register bevinden (zie hieronder). 

Als u niet verbonden bent met een organisatie, toont het scherm: 

¶ Uw persoonlijke profiel 

¶ (eventueel) De organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD 

Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen 

 

Als u een wettelijke vertegenwoordiger van een onderneming bent of een (BOSA) mandataris die 

namens een onderneming in het Register kan optreden, dan toont het scherm: 

¶ Actieve organisaties: 

o Uw persoonlijk profiel 

o (eventueel) De organisaties (al dan zonder overeenkomst) waarvan u lid bent 

¶ Activeerbare organisaties: 

o In deze rubriek vindt u het (de) ondernemingsnummer(s) waarvoor u een  wettelijke functie 

bekleedt (manager, administrateuré) of waarvoor u  door een wettelijke vertegenwoordiger 
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als mandataris via het eGov-mandaatsysteem/rollenbeheer 

(https://iamapps.belgium.be/rma2) bent benoemd 

Å Een wettelijke vertegenwoordiger moet een uitnodiging voor een  roltoekenning 

versturen om een lid van de organisatie in staat te  stellen namens de onderneming in 

het Pandregister op te treden. De toe te kennen rol is óFODFIN Pandregisterô. 

Å Het is niet mogelijk om de rol óFODFIN Pandregisterô toe te kennen anders dan door 

een óuitnodigingô. 

                                      

 

o Voor elk vermeld ondernemingsnummer heeft u de mogelijkheid om  deze organisatie 

(zonder overeenkomst) te activeren via de + knop (zie  punt 6.2. Een organisatie zonder 

overeenkomst activeren) 

 

¶ Organisaties met overeenkomst in afwachting van validatie door de FOD Financiën 

¶ Een knop om een organisatie met overeenkomst toe te voegen 

 
2 Als u hierbij hulp nodig heeft, raadpleeg dan de handleiding van de bepaalde dienst: https://rma- 
help.fedict.belgium.be/nl/downloads/handleiding-roltoekenningsbeheerders 

https://iamapps.belgium.be/rma
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6. EEN ORGANISATIE BEHEREN 
 

6.1 INLEIDING 
 

Het Pandregister biedt specifieke functionaliteiten voor organisaties (het Register gebruiken namens 

een entiteit in plaats van een natuurlijke persoon). Het belangrijkste voordeel is het beheer van 

gebruikers en rollen. Hierdoor kan een onderneming activiteiten in het register delegeren aan 

werknemers en tegelijkertijd hun rechten beperken (inschrijvingsrecht, raadplegingsrecht, betalings-  

recht, enz.) 

Sinds maart 2019 zijn er twee soorten organisaties: 

¶ Geregistreerde/onder overeenkomst organisaties (juridische term: ógeregistreerd  gebruikerô) 

(zie punt 6.1.1. Geregistreerd gebruiker/organisatie met overeenkomst voor meer details) 

¶ Organisaties zonder overeenkomst (zie punt 6.1.2. Organisatie zonder overeenkomst voor 

meer details) 

6.1.1 GEREGISTREERD GEBRUIKER/ORGANISATIE MET OVEREENKOMST 
 

Art.1.-6° ógeregistreerde gebruikerô: een gebruiker die het pandregister gebruikt of zal gebruiken 

en die met de bewaarder van het pandregister een overeenkomst heeft gesloten aangaande het 

gebruik van het pandregister, met inbegrip van de authenticatie en het rollenbeheer van zijn 

personeel 

Nota: om verwarring te vermijden tussen een gebruiker en een geregistreerd gebruiker, gebruiken we 

de term óOrganisatie met overeenkomstô voor een geregistreerd gebruiker. Zoals vermeld in de definitie 

van een geregistreerd gebruiker in het Koninklijk besluit van 14.09.2017, moet een organisatie met 

overeenkomst, om herkend te worden als geregistreerd in het Pandregister, eerst een overeenkomst 

hebben ondertekend met de  FOD Financiën. 

Deze overeenkomst bevat onder meer de voorwaarden in verband met de aanleg van een provisie door 

de organisatie om de betaalplicht te dekken, die voorafgaat aan elke ver- richting in verband met een 
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pandrecht of eigendomsvoorbehoud in het pandregister. De organisatie met overeenkomst moet in de 

overeenkomst de naam en voornaam stipuleren van de persoon die is aangeduid als initiator voor zijn 

aansluiting in het pandregister. 

Samengevat: 

¶ Geregistreerd/onder overeenkomst organisaties (juridische term: ógeregistreerd gebruikerô) 

o Vereisten een validatie door de FOD Financiën  

o Genieten van een gebruikersbeheer/rechtenbeheer  

o Betaling via een systeem van provisie 

 

6.1.2 ORGANISATIE ZONDER OVEREENKOMST 
 

¶ Organisaties zonder overeenkomst 

o Zijn in het Register opgericht door een wettelijke vertegenwoordiger of een (BOSA) 

mandataris 

o Vereisen geen validatie van de FOD Financiën om geactiveerd te worden   

o Genieten van een gebruikersbeheer/rechtenbeheer  

o Betalen online met een debetkaart, zoals een natuurlijke persoon via zijn of haar persoonlijk 

profiel 

 

6.2 EEN ORGANISATIE ZONDER OVEREENKOMST ACTIVEREN 
 

Zoals aangegeven in punt ó5.3. Voorstelling van de profielenô ziet u, als u de wettelijke  

vertegenwoordiger van een entiteit bent, het ondernemingsnummer van die entiteit in het gedeelte 

óActiveerbare organisatiesô op de pagina óMijn profielenô. 

 

Om een organisatie te activeren, klikt u op de +-knop naast het ondernemingsnummer van de te 

activeren organisatie. 
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U krijgt een formulier om de profielgegevens van deze organisatie in te vullen. 

 

6.2.1 IN TE VULLEN GEGEVENS - IDENTIFICATIE VAN DE ORGANISATIE 
 

De velden van het formulier variëren naar gelang van de rechtspersoonlijkheid van de organisatie. 

óNatuurlijke persoon met een ondernemingsnummerô of óRechtspersoon met een 

ondernemingsnummerô. 

 

6.2.1.1 Natuurlijke persoon met een ondernemingsnummer 
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Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Uw familienaam  

Voornaam J Uw eerste voornaam 

Tweede voornaam N Uw voorna(a)m(en) na de 
eerste voornaam 

Postcode J Postcode van de organisatie 

Plaats J Gemeente van de organisatie, 
automatisch aangevuld door de  
applicatie op basis van de 
postcode (indien die Belgisch 
is) maar  kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van het adres van de 
organisatie 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt af van het land van 
de  organisatie 

E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de FOD Financiën 
om te communiceren met de 
organisatie over het gebruik van 
het Pandregister 

Bevestiging van de e-mail J Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de 
organisatie ï voorgevuld met 
het  ondernemingsnummer dat 
geselecteerd is in de lijst van 
activeerbare organisaties 
Nationaliteit 

Nationaliteit van de organisatie J  

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de e-mails van het Pandregister  
zullen worden verstuurd naar de 
organisatie. Als dit veld niet 
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wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 

 

6.2.1.2 Rechtspersoon met een ondernemingsnummer 
 

 
 

 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Naam van de organisatie met 
rechtspersoonlijkheid 

Postcode J Postcode van de organisatie 

Plaats J Gemeente van de organisatie, 
automatisch aangevuld door de  
applicatie op basis van de 
postcode (indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van het adres van de 
organisatie 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt af van het land van 
de  organisatie 

E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de FOD Financiën 
om te communiceren met de 
organisatie over het gebruik van 
het Pandregister 

Bevestiging van de e-mail J Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de 
organisatie ï voorgevuld met 
het  ondernemingsnummer dat 
geselecteerd is in de lijst van 
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activeerbare organisaties 
Nationaliteit 

Rechtsvorm van de organisatie J  

Nationaliteit van de organisatie J  

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de e-mails van het Pandregister  
zullen worden verstuurd naar de 
organisatie. Als dit veld niet 
wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 

 

6.2.2 HET FORMULIER VERZENDEN 
 

Zodra het formulier volledig is ingevuld, klikt u op de knop óToevoegenô onderaan rechts op het formulier. 

In uw profielen wordt de nieuwe organisatie vermeld onder de rubriek óActieve organisatiesô (zoals uw 

persoonlijk profiel of uw andere (al dan zonder overeenkomst) geactiveerde organisaties. 

 

 

6.2.3 EERSTE VAN DE ORGANISATIE 
 

Zodra de organisatie geactiveerd is, kunt u het profiel van deze nieuwe organisatie selecteren om ze te 

beheren of om te handelen in haar naam.  
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De persoon die de organisatie heeft geactiveerd, is automatisch de beheerder voor de organisatie. Dat 

wil zeggen dat hij de rechten bezit waarmee de gegevens en gebruikers van de organisatie kunnen 

worden beheerd. 

Het gaat om deze rechten: 

¶ de profielgegevens van de organisatie beheren: de identificatiegegevens en contactgegevens 

van de organisatie aanpassen; 

¶ de rechten beheren: gebruikers(groepen) toevoegen, evenals rechten aan de 

gebruikers(groepen). 

¶ een verzoek indienen om een overeenkomst te sluiten (om bv. van het betalingssysteem van 

provisie of van de webservice te kunnen genieten) 

Bij de eerste aanmelding heeft hij nog geen rechten om pandrechten en eigendomsvoorbehouden te 

beheren3 en dus heeft hij nog geen toegang tot het profiel van de organisatie. 

 
3 De administrator/initiator kan natuurlijk zelf rechten toevoegen, waaronder rechten voor het beheer 
van  de pandrechten en eigendomsvoorbehouden. Zie punt 6.5 óRechten van de gebruikers beherenô. 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van het profiel van een 

organisatie te onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 
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6.3 EEN ORGANISATIE MET OVEREENKOMST TOEVOEGEN4 
 

Indien u door een organisatie bent aangeduid als óinitiatorô in de overeenkomst tussen  uw organisatie 

en de FOD Financiën, met andere woorden, u bent aangeduid als persoon belast met de registratie van 

de organisatie in het pandregister, dan kunt u deze registratieaanvraag indienen en laten valideren door 

de FOD Financiën. 

U kunt dit doen in het tabblad óMijn profielenô op de homepage (groen vakje in de schermafdruk 

hieronder) of in het tabblad óMijn profielenô in het menu bovenaan (rood vakje in de schermafdruk 

hieronder). 

 

 
4 Opmerking: om de overeenkomst te beëindigen, kunt u contact opnemen met de FOD Financiën via 
het contactformulier: Specifieke contactformulier voor het pandregister 

https://eservices.minfin.fgov.be/webForm/public/pandregister/pandregister.jsf
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U komt dan op een pagina met een lijst van uw profielen die momenteel zijn opgenomen in het 

pandregister (zie hieronder). U vindt er minstens uw persoonlijk profiel terug. 

 

Om een organisatie toe te voegen, klikt u op de knop óNieuwe organisatieô onderaan rechts (rood vakje 

hierboven). 

 

Vul het formulier in met enerzijds de identificatiegegevens van de organisatie en anderzijds haar 

contactgegevens, die onder meer voor de kostennota worden gebruikt (zie verder voor meer details 

over de gegevens die moeten worden ingevuld). 
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6.3.1 IN TE VULLEN GEGEVENS 
 

6.3.1.1 Bovenste gedeelte ï identificatie van de organisatie 
 

De velden van het formulier variëren naar gelang van de rechtspersoonlijkheid van de organisatie. 

óNatuurlijke persoon met een ondernemingsnummerô of óRechtspersoon met een 

ondernemingsnummerô. 

 

6.3.1.1.1 Natuurlijke persoon met een ondernemingsnummer 
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Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Uw familienaam  

Voornaam J Uw eerste voornaam 

Tweede voornaam N Uw voorna(a)m(en) na de 
eerste voornaam 

Postcode J Postcode van de organisatie 

Plaats J Gemeente van de organisatie, 
automatisch aangevuld door de  
applicatie op basis van de 
postcode (indien die Belgisch 
is) maar  kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van het adres van de 
organisatie 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt af van het land van 
de  organisatie 

E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de FOD Financiën 
om te communiceren met de 
organisatie over het gebruik van 
het Pandregister 

Bevestiging van de e-mail J Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de 
organisatie 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de organisatie 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de e-mails van het Pandregister  
zullen worden verstuurd naar de 
organisatie. Als dit veld niet 
wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 
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6.3.1.1.2 Rechtspersoon met een ondernemingsnummer 
 

 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Naam van de organisatie met 
rechtspersoonlijkheid 

Postcode J Postcode van de organisatie 

Plaats J Gemeente van de organisatie, 
automatisch aangevuld door de  
applicatie op basis van de 
postcode (indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van het adres van de 
organisatie 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt af van het land van 
de  organisatie 

E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de FOD Financiën 
om te communiceren met de 
organisatie over het gebruik van 
het Pandregister 

Bevestiging van de e-mail J Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de 
organisatie 

Rechtsvorm  J Rechtsvorm van de organisatie 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de organisatie 



 

37/209 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de e-mails van het Pandregister  
zullen worden verstuurd naar de 
organisatie. Als dit veld niet 
wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 

 

6.3.1.2 Onderste gedeelte ï Facturatiegegevens van de organisatie 
 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Taal J FR of NL: bepaalt in welke taal 
de briefwisseling per post, 
waaronder de facturen, van het 
Pandregister zullen worden 
verstuurd naar de organisatie. 

Straat J Straat van het postadres voor 
briefwisseling van de 
organisatie 

Nummer J Nummer van de straat van het 
postadres voor briefwisseling 
van de organisatie 

Bus N Postbus van het postadres voor 
briefwisseling van de 
organisatie ï technisch gezien 
niet verplicht, maar als er een 
postbus is, moet dit veld worden 
ingevuld door de gebruiker 

Postcode J Postcode van het postadres 
voor briefwisseling van de 
organisatie 

Plaats J Gemeente van het postadres 
voor briefwisseling van de 
organisatie 

Land J Land van het postadres voor 
briefwisseling van de 
organisatie 

Staat N De vereiste om dit veld in te 
vullen hangt af van het land van 
de  organisatie 

Extra adresregel N Vrij veld voor toewijzing 

Vestigingseenheidsnummer N Nummer van een 
vestigingseenhe(i)d(en) van uw 
organisatie 

Drempel voor waarschuwing J Er is een waarschuwing 
beschikbaar om u eraan te 
herinneren dat u (opnieuw) een 
aanvraag voor provisionering 
moet indienen. Deze 
boodschap  verschijnt zodra het 
saldo van de provisie lager is 
dan de drempel voor 
waarschuwing die u hier invult. 

 

 



 

38/209 

 

6.3.2 OVERGANG VAN EEN ORGANISATIE ZONDER OVEREENKOMST 

NAAR EEN ORGANISATIE MET OVEREENKOMST 
 

Als de te registreren organisatie met overeenkomst reeds actief is als organisatie (zonder  

overeenkomst) EN u beschikt over het recht ñRechten beherenò voor deze organisatie  kunt u de 

registratieaanvraag van de organisatie invullen met de gegevens van de actieve organisatie. 

Kijk goed na of het actieve profiel wel degelijk dat van de te registreren organisatie is. 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de homepage. 

Als u over toereikende gebruiksrechten beschikt ziet u onder de bedieningsknoppen die ter beschikking 

staan van uw organisatie het volgende pictogram:  

 

U krijgt een identiek formulier als dat van een geheel nieuwe organisatie (zie punt 6.3.1 In te vullen 

gegevens). Het bovenste deel van het formulier (identificatiegegevens) is vooraf ingevuld met de 

profielinformatie (als u deze wijzigt, wordt de informatie bijgewerkt). U hoeft alleen de informatie over 

de contactgegevens van de organisatie in te vullen, onder meer deze die nuttig is voor facturering (voor 

de details van de velden, zie punt: 6.3.1.2 Onderste gedeelte ï Facturatiegegevens van de organisatie) 

Als de te registreren organisatie al bestaat, maar u niet over toereikende gebruiksrechten beschikt, kunt 

u de organisatie nog steeds registreren, zonder rekening te houden met het feit dat ze al actief is. In de 

pagina óMijn profielenô, klikt u dan op de knop óNieuwe organisatieô. 

Als de in dit formulier aangevulde identificatiegegevens van de organisatie verschillen van het profiel 

van de actieve organisatie (zonder overeenkomst), worden de gegevens van de actieve organisatie 

bijgewerkt met de nieuwe informatie. 

 

6.3.3 HET FORMULIER VERZENDEN 
 

Zodra het formulier volledig is ingevuld, klikt u op de knop óToevoegenô onderaan rechts op het formulier. 

De registratieaanvraag van de organisatie wordt voor validatie opgestuurd naar de FOD Financiën. 

In uw profiel is de nieuwe geregistreerd organisatie (of organisatie met overeenkomst) vermeld in het 

gedeelte óIn afwachting van validatie door de FOD Financiënô (vs uw profielen/actieve organisaties). 
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In dit stadium kunt u uw aanvraag nog annuleren door te klikken op het pictogram met een 

prullenbak op de lijn van de organisatie. 

Opmerking: Enkel de registratieaanvragen van organisaties waarmee de FOD Financiën vooraf een 

overeenkomst heeft ondertekend, ingediend door de initiatiefnemer vermeld in deze overeenkomst, 

worden goedgekeurd. 

Opmerking 2: Als uw organisatie (zonder overeenkomst) al actief was, kunt u dit profiel blijven gebruiken 

terwijl uw organisatie als organisatie met overeenkomst wordt gevalideerd. Houd er echter rekening 

mee dat u tot de werkelijke validatie met een debetkaart via worldline moet blijven betalen. 

 

6.3.4 EERSTE AANMELDING IN NAAM VAN DE ORGANISATIE MET 

OVEREENKOMST 
 

Zodra de registratieaanvraag van de organisatie gevalideerd is door de FOD Financiën, wordt de nieuwe 

organisatie vermeld bij de óActieve organisatiesô. 

 

U kunt dan het profiel van deze nieuwe organisatie selecteren om ze te beheren of om te handelen in 

haar naam. 
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De initiator van de registratieaanvraag van de organisatie is automatisch de beheerder voor de 

organisatie, wanneer de aanvraag gevalideerd is en de organisatie is aangemaakt in het pandregister. 

Dat wil zeggen dat hij de rechten bezit waarmee de gegevens en gebruikers van de organisatie kunnen 

worden beheerd. 

Het gaat om deze rechten: 

¶ de profielgegevens van de organisatie beheren: de identificatiegegevens en contactgegevens 

van de organisatie aan te passen; 

¶ het certificaat beheren: de certificaten van de organisatie toevoegen voor de verbinding met de 

Web Service Pandregister 

¶ de rechten beheren: gebruikers(groepen) toevoegen, evenals rechten aan de 

gebruikers(groepen). 

Bij de eerste verbinding heeft de beheerder nog geen rechten om pandrechten en 

eigendomsvoorbehouden te beheren5 en dus heeft hij nog geen toegang tot het profiel van de 

organisatie. 

Let er echter op dat, indien de organisatie met overeenkomst voorheen een organisatie zonder 

overeenkomst was, alle bestaande gebruikers, evenals hun rechten, behouden  worden. 

 
5 De administrator/initiator kan natuurlijk zelf rechten toevoegen, waaronder rechten voor het beheer 
van  de pandrechten en eigendomsvoorbehouden. Zie punt 6.5 óRechten van de gebruikers beherenô. 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van een organisatie te 

onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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6.4 GEGEVENS VAN DE ORGANISATIE WIJZIGEN 
 

De identificatiegegevens en contactgegevens van de organisatie kunt u op elk ogenblik wijzigen in het 

profielbeheer.6 

Kijk goed na of het actieve profiel wel degelijk dat van de organisatie in kwestie is. 

 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of op het 

tabblad óMijn profielenô in het menu bovenaan (rood vakje in de schermafdruk hieronder). 

 
6 Vereiste om het recht óProfielgegevens van de organisatie beherenô te hebben. 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van een organisatie te 

onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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U komt dan op een pagina met een lijst van uw profielen die momenteel zijn opgenomen in het 

pandregister (zie hieronder). U vindt er minstens uw persoonlijk profiel. 

 

Klik op het pictogram met een potlood in de acties die overeenkomen met het profiel van uw 

organisatie7 

U krijgt op het scherm dan het formulier met de identificatiegegevens en contactgegevens van de 

organisatie 

 
7 De actieknoppen worden enkel voor het actieve profiel weergegeven. Als u deel uitmaakt van een 
organisatie, verifieert u in het menu bovenaan of het actieve profiel wel degelijk uw persoonlijk profiel 
is. 
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Voor meer details over de verschillende velden verwijzen we u naar punt 6.3.1. Zodra de gegevens 

aangepast zijn, klikt u op de groene knop onderaan rechts óInformatie actualiserenô. De gegevens 

worden automatisch en rechtstreeks opgeslagen. 

 

6.5 GEBRUIKERS AAN DE ORGANISATIE TOEVOEGEN EN 

VERWIJDEREN 
 

6.5.1 TOEGANG TOT HET SCHERM VOOR HET BEHEER VAN DE 

GEBRUIKERS 
 

U kunt op elk ogenblik toegang krijgen tot het scherm voor het beheer van de gebruikers van de 

organisatie in het profielbeheer.8 

 
8 Vereiste om het recht óRechten beherenô te hebben 
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Kijk goed na of het actieve profiel wel degelijk dat van de organisatie in kwestie is. 

 

 

Klik op het vakje óMijn profielenô op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of op het 

tabblad óMijn profielenô in het menu bovenaan (rood vakje in de schermafdruk hieronder). 

 

U komt dan op een pagina met een lijst van uw profielen die momenteel zijn opgenomen in het 

pandregister (zie hieronder). 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van een organisatie te 

onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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Klik op het pictogram met tandwielen  in de acties die beschikbaar zijn voor uw organisatie9. 

 

U komt op een pagina over het beheer van de gebruikers (een gebruiker toevoegen, een groep 

toevoegen, rechten toevoegen) 

6.5.2 GEBRUIKERS TOEVOEGEN 
 

Om een gebruiker toe te voegen volstaat het om de link te kopiëren, die zich in het eerste blok van de 

pagina voor het beheer van de gebruikers bevindt, (zie vorig punt) en om deze link via e-mail te versturen 

naar alle personen10 die u wilt toevoegen aan de organisatie. 

 
9 De actieknoppen worden enkel voor het actieve profiel weergegeven. Als u deel uitmaakt van een 
organisatie, verifieert u in het menu bovenaan of het actieve profiel wel degelijk uw persoonlijk profiel 
is. 
10 Er is geen limiet voor het aantal gebruikers per link. 
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De geldigheidsduur van de link is er onder. 

Om veiligheidsredenen is de link slechts geldig gedurende een beperkte tijdsspanne (momenteel 

vastgelegd op 30 dagen). 

Om een nieuwe link aan te maken, klikt u op de knop Vernieuwen.  

Om de link te kopiëren klik op de knop  

Wanneer iemand die de link ontvangen heeft, erop klikt (binnen 30 dagen nadat de link is aangemaakt), 

wordt hij verder geleid naar het pandregister. Nadat hij zich geauthenticeerd heeft (punt 3 van de 

handleiding) en zijn persoonlijke identificatiegegevens heeft  ingevuld (punt 0 van de handleiding), wordt 

hij automatisch toegevoegd aan de lijst gebruikers van de organisatie. 

Opnieuw om veiligheidsredenen heeft een nieuwe gebruiker geen rechten, totdat een administrator hem 

rechten toekent. 

Met andere woorden, iemand die niet legitiem in het bezit is van de link en erop klikt, kan niet handelen 

in naam van de organisatie. 

Opgelet: De link is 30 dagen geldig, als er geen nieuwe link is aangemaakt in die tijd. Dus als u de link 

verstuurt en als vóór afloop van die 30 dagen een nieuwe link wordt aangemaakt via de administrator-

interface, dan is de eerste link niet meer geldig, ook al zijn er minder dan 30 dagen verstreken sinds de 

aanmaak van die link. De nieuwe link moet dus worden opgestuurd naar de personen die nog niet 

zouden hebben geklikt op de eerste link die ze hebben ontvangen 
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6.5.2.1 Referentienummer van de gebruiker 

 

Dit nummer wordt gebruikt voor de Web Service Pandregister. Het gaat om een UserID die enerzijds 

de identificatie mogelijk maakt van de persoon die vanuit een zakelijk oogpunt een verzoek verstuurt 

naar de Web Service, en waarmee anderzijds kan worden geverifieerd of hij wel voldoende rechten 

heeft daarvoor. 

Het systeem genereert dat nummer automatisch. Indien u het om interne redenen moet wijzigen, kunt 

u dat doen via de webapplicatie en de schermen voor het beheer van de rechten van de gebruiker. 

Voor meer informatie kunt u het cookbook van de Web Service raadplegen. 

6.5.3 EEN GEBRUIKER VERWIJDEREN 
 

Om een gebruiker te verwijderen gaat u de toegang tot het scherm voor het beheer van de gebruikers 

(zie punt 6.5.1 ). 

In het tweede blok van de pagina óRechten beherenô bevindt zich de lijst gebruikers. U kunt een gebruiker 

deactiveren, zonder hem volledig te verwijderen, door hem al zijn rechten te ontnemen (zie punt 6.6.2 

Recht(en)). 

Om een gebruiker definitief te verwijderen, klikt u gewoon op het pictogram met een prullenbak  

rechts naast de gebruiker in kwestie. 



 

48/209 

 

Er wordt een bevestiging gevraagd om de verwijdering van de gebruiker in kwestie te voltooien. 

 

Klik op óJaô om de actie te be±indigen of op óNeenô om terug te gaan naar de lijst gebruikers. 

Het is raadzaam om snel een administrator toe te voegen (andere gebruiker met het recht óRechten 

beherenô) bij de aanmaak van de organisatie. 

Opgelet: U kunt geen gebruiker verwijderen met het recht óRechten beherenô als er niet twee andere 

gebruikers met dat recht zijn (waaronder uzelf). Volgens dezelfde logica kunt u het recht óRechten 

beherenô niet ontnemen aan een gebruiker als er niet twee andere personen zijn met dat recht. 

 

6.6 RECHTEN VAN DE GEBRUIKERS BEHEREN 
 

Dit hoofdstuk behandelt het rollenbeheer zoals opgenomen in het koninklijk besluit. 

órollenbeheerô: elektronische beheerstoepassing van de onderscheiden toelatingen van de 

personen die door een geregistreerde gebruiker gemachtigd zijn om voor hem het pandregister 

te gebruiken 
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De initiator van de registratieaanvraag van de organisatie met overeenkomst is automatisch de 

administrator voor de organisatie, wanneer de aanvraag gevalideerd is en de organisatie is aangemaakt 

in het pandregister. 

 

De persoon die een organisatie zonder overeenkomst activeert, wordt automatisch eveneens de 

Administrator voor de geactiveerde organisatie. 

De beheerder kan derhalve voor de organisatie gebruikers (en voor zichzelf) toevoegen, evenals 

rechten aan die gebruikers. 

Het is raadzaam om minstens een andere administrator toe te voegen die minstens het recht óRechten 

beherenô heeft (zie punt 6.6.1.2. Recht om de organisatie te beheren). 

 

6.6.1 BESCHRIJVING VAN DE VERSCHILLENDE RECHTEN 
 

6.6.1.1 Beheer van de pandrechten / eigendomsvoorbehouden11 
 

¶ Invoeren: Dit recht hangt samen met de validatie 4-eyes. Een gebruiker met dit 

recht kan in naam van de organisatie een registratie, wijziging, verwijdering, 

vernieuwing (al dan niet gecombineerd) van een pandrecht of een eigendoms-  

voorbehoud invoeren, maar het niet officieel doorsturen naar het pandregister. Er  

is iemand nodig van de organisatie met een validatie van het invoren recht of met 

een registratierecht (als de invoer betrekking heeft op een registratie) om de invoer 

te valideren en de registratie van het pandrecht of het eigendomsvoorbehoud, in 

het winkelmandje van de organisatie, te verzenden. (Zie punt 12 Invoer  validatie 

4-eyes). 

 

¶ Het Invoeren valideren: dit recht hangt samen met de validatie 4-eyes. Een 

gebruiker met dit recht kan in naam van de organisatie, de invoering van een 

registratie, een wijziging, een verwijdering, of een vernieuwing (al dan niet 

gecombineerd) van een pandrecht of een eigendomsvoorbehoud valideren, en 

deze operatie dus naar het winkelmandje van de organisatie verzenden. Pas op: 

een  gebruiker zonder dit recht zal een invoering van een registratierecht niet 

kunnen  valideren, zelfs indien hij het recht heeft om te registeren voor deze 

organisatie. (Zie punt 12 Invoer validatie 4-eyes). 

 

¶ Registreren: stelt een gebruiker die dat recht heeft in staat om het 

registratieformulier van een pandrecht of een eigendomsvoorbehoud in te vullen en 

de registratie in het winkelmandje van de organisatie te versturen voor betaling en  

voltooiing van de registratie. Opgelet dus, dit recht maakt het op zich niet moge- lijk 

om de registratie van het pandrecht of het eigendomsvoorbehoud te betalen en dus 

de registratie in kwestie te voltooien in het pandregister. Het moet worden 

gecombineerd met een betalingsrecht om de registratie van het pandrecht of het 

eigendomsvoorbehoud in het pandregister te kunnen uitvoeren en voltooien. 

 

¶ Wijzigen: stelt een gebruiker die dat recht heeft in staat om toegang te krijgen  tot 

de geregistreerde pandrechten en eigendomsvoorbehouden van de organisatie, 

om toegang te krijgen tot het wijzigingsformulier van het 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud, om het in te vullen en te versturen naar het 

winkelmandje van  de organisatie, voor betaling. Opgelet dus, dit recht op zich 

maakt het niet moge lijk om de wijziging van het pandrecht/eigendomsvoorbehoud 

 
11  
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te betalen en dus  te bewaren in het pandregister. Het moet worden gecombineerd 

met een betalingsrecht om de wijziging van het pandrecht/eigendomsvoorbehoud 

in het pandregister te kunnen uitvoeren en voltooien. 

 

¶ Vernieuwen: stelt een gebruiker die dat recht heeft in staat om toegang te krijgen 

tot de geregistreerde pandrechten en eigendomsvoorbehouden van de organisatie, 

om toegang te krijgen tot het vernieuwingsformulier van het 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud, om het in te vullen en te versturen naar het 

winkelmandje van de organisatie, voor betaling. Opgelet dus, dit recht op zich 

maakt het niet mogelijk om de vernieuwing van het 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud te betalen en dus te bewaren in het pandregister. 

Het moet worden gecombineerd met een betalingsrecht om de vernieuwing van het 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud in het pandregister te kunnen uitvoeren en 

voltooien. 

 

¶ Verwijderen: stelt een gebruiker die dat recht heeft, in staat om toegang te krijgen 

tot de geregistreerde pandrechten en eigendomsvoorbehouden van de organisatie, 

om toegang te krijgen tot het verwijderingsformulier van het pandrecht (volledige 

verwijdering, gedeeltelijk door vermindering van de bezwaarde/verkochte 

goederen, gedeeltelijk door vermindering van de maximumbedragen tot beloop 

waarvan de vorderingen gewaarborgd zijn/aankoopprijs niet betaald), om het in te 

vullen en te versturen naar het winkelmandje van de organisatie voor  betaling. 

Opgelet dus, dit recht op zich maakt het niet mogelijk om de verwijdering van het 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud te betalen en dus te bewaren in het  

pandregister. Het moet worden gecombineerd met een betalingsrecht om de 

verwijdering van het pandrecht/eigendomsvoorbehoud in het pandregister te 

kunnen uitvoeren en voltooien. 

 

¶ Valideren: stelt de gebruiker die dat recht heeft in staat om in naam van de 

organisatie te handelen om de validatie van een registratie, wijziging, vernieuwing, 

verwijdering, overdraging, van een pandrecht/eigendomsvoorbehoud of een 

rangafstand van een pandrecht te bevestigen. Dit betreft een 

pandrecht/eigendomsvoorbehoud met meerdere pandhouders/verkoper 

(waaronder de organisatie) waarvoor de pandhouder/verkoper die het 

pandrechtformulier heeft ingediend, het vakje Moet deze persoon de acties 

betreffende het pandrecht valideren?ô bij de gegevens van de organisatie heeft 

aangevinkt. (Zie punt 11 Validatie voor meer informatie over het validatieprincipe 

van een pandrecht/eigendomsvoorbehoud.) 

 

¶ Raadplegen: stelt de gebruiker die dat recht heeft in staat om toegang te krijgen  

om het pandregister te raadplegen in naam van de organisatie. De raadpleging  

verloopt in twee stappen (opzoeking en validatie van het resultaat). Deze twee  

stappen zijn betalend. Dus als de gebruiker geen betaalrechten heeft, kan hij  geen 

opzoekingen/raadplegingen uitvoeren. (Zie punt 9 Het pandregister raadplegen). 

 

6.6.1.2 Recht om de organisatie te beheren 
 

¶ Beheer van het profiel: om de identificatiegegevens en contactgegevens van de 

organisatie aan te passen. 

 

¶ Beheer van rechten: om gebruikers(groepen) toe te voegen, evenals rechten aan  

gebruikers(groepen). Wij raden u aan om minstens twee gebruikers met dit recht  

te voorzien. Voor organisaties zonder overeenkomst kan de gebruiker die dit recht 

uitoefent een aanvraag tot het sluiten van een overeenkomst initiëren door  de 
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identificatiegegevens van de organisatie te gebruiken. (Let op dat de FOD 

Financiën die aanvraag valideert enkel als de gebruiker ook als óinitiatorô in de 

overeenkomst is aangewezen (zie punt 6.3. Een organisatie met overeenkomst  

toevoegen.) 

 

¶ Alleen voor organisaties met overeenkomst: Beheer certificaat: om de 

certificaten van de organisatie toe te voegen voor de verbinding met de Web 

Service  Pandregister. Voor meer informatie kunt u punt 6.7 raadplegen. 

 

¶ Lijst van de gebruikers en hun rechten exporteren 

 

Om de lijst met de gebruikers van de organisatie (en hun rechten) te exporteren 

begeeft u zicht op het scherm van het beheer van de gebruikers (zie punt 6.4.1. 

Toegang tot het scherm voor het beheer van de gebruikers.)

Bovenaan de lijst van de gebruikers, in het vak óBeheer van de rechtenô hebt u de 

mogelijkheid om een CSV bestand (die kan opengemaakt worden met Excel) te 

exporteren, die al de gebruikers van de organisatie herneemt alsook hun rechten. 

 

Om dit te doen, klikt u op de knop  

 

Let op dat de rechten, toegekend aan een gebruiker via het gebruik van een groep, 

niet zullen worden opgenomen in dit bestand. 

 

Het certificaat van de klant beherenô en/of het cookbook van de Web Service 

raadplegen. 

6.6.1.3 Financiële rechten 
 

¶ Beheer van mijn betalingen: stelt een gebruiker die dat recht heeft in staat om  toegang te 

krijgen tot het winkelmandje van de organisatie waar hij openstaande  betalingen kan zien en 

betalen voor de acties die hij zelf heeft verricht in naam  van de organisatie alsook de 

verrichtingen van andere leden van de organisatie  kan betalen (zie punt 14 Betaling als 

organisatie). Dit recht geeft u ook de mogelijkheid om de betalingsgeschiedenis van de 

organisatie te bekijken. Voor een  organisatie met overeenkomst geeft dit recht ook toegang tot 

de weergave van  het saldo van de provisie. 

 

¶ Toegang boekhoudingsactiviteiten: stelt een gebruiker die dat recht heeft in staat om 

toegang te krijgen tot de boekhoudmodule waarmee opzoekingen en extracties van 

boekhoudkundige verrichtingen kunnen worden uitgevoerd gedurende een bepaalde periode. 

Voor een organisatie met overeenkomst: de gebruiker die dit recht heeft, ook in staat om een 
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aanvraag voor provisie in te dienen bij de FOD Financiën en om het saldo van de provisie te 

raadplegen. Zie punt 6.8 óprovisionering en boekhoudingó. 

¶ Provisionering en boekhoudingô voor meer informatie. 

 

6.6.2 RECHT(EN) WIJZIGEN 
 

Om een gebruiker te verwijderen, gaat u naar het scherm voor het beheer van de gebruikers (zie punt 

6.5.1). 

In het tweede blok van de pagina óRechten beherenô bevindt zich de lijst gebruikers. 

 

Er is een lijn per gebruiker. De kolommen rechts bevatten: de knop om de rechten te wijzigen en de 

huidige rechten van de gebruiker (per categorie van rechten). 

Om de rechten van een gebruiker aan te passen, klikt u op de knop op de lijn van de gebruiker 

in kwestie. 
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U krijgt een scherm te zien met alle beschikbare rechten. Vink de gewenste vakjes aan/uit en klik op de 

knop Bevestigen om de wijziging(en) toe te passen. 

 

6.6.3 RECHTEN BEHEREN VIA GROEPEN 
 

De gebruikers kunnen gegroepeerd worden in groepen en die groepen kunnen rechten toegewezen 

krijgen. Op die manier kunnen de rechten sneller worden beheerd, als gebruikers kunnen worden 

gegroepeerd volgens hun activiteiten. 

Stel dat uw organisatie 10 gebruikers nodig heeft die toegang moeten hebben tot de boekhoudkundige 

activiteiten. Deze gebruikers werden reeds toegevoegd aan de organisatie (zie punt 6.5.2 Gebruikers 

toevoegen). 

U kunt een groep óBoekhoudingô toevoegen. Daarvoor gaat u naar het scherm voor het beheer van de 

gebruikers (zie punt 6.5.1). 

In het tweede blok van de pagina óRechten beherenô bevinden zich twee tabbladen óRechten beheren 

betreffende de gebruikersô en het tabblad óRechten beheren betreffende groepenô. 

Klik op het tabblad óRechten beheren betreffende groepenô. 
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U krijgt toegang tot de pagina waarmee de rechten van een groep kunnen worden toegevoegd en 

beheerd. 

6.6.3.1Een groep toevoegen 
 

 

In het blok óGroepen beherenô klikt u op de knop  (rood vakje hieronder) en daarna vult u de 

naam van de toe te voegen groep in (groen vakje hieronder). 

 

Uw groep wordt toegevoegd. 
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U kunt: 

De rechten van de groep bewerken 

   Gebruikers toewijzen aan deze groep  Zie het volgende punt. 

   De groep verwijderen     Net zoals om een gebruiker te verwijderen,  

        moet u uw  actie bevestigen (of annuleren) 

        nadat u hebt geklikt op  de prullenbak. 

 

6.6.3.2 Gebruikers toewijzen aan een groep 

Om gebruikers toe te wijzen aan een groep, klikt u op het pictogram . U krijgt dan twee lijsten. 

De linkerlijst bevat de beschikbare gebruikers en de rechterlijst de gebruikers die zijn toegevoegd aan 

de groep. Om een gebruiker toe te voegen aan de groep, klikt u op de naam in de linkerkolom en 

vervolgens op de pijl die naar rechts gaat (doe  het omgekeerde om een gebruiker te verwijderen uit de 

groep). 
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Klik op óBevestigenô om de lijsten met beschikbare gebruikers en toegevoegde gebruikers te sluiten. 

 

6.6.3.3 Rechten toewijzen aan een groep 
 

Dit gebeurt op dezelfde wijze als om rechten toe te wijzen aan een gebruiker (zie punt 6.6.2 óRecht(en) 

ô). 

Opgelet: U ziet in de lijst van de gebruikers niet de rechten die zijn toegewezen in het kader van het 

beheer van de groepen. 

 

6.6.4 LIJST VAN DE GEBRUIKERS EN HUN RECHTEN EXPORTEREN  
 

Om de lijst met de gebruikers van de organisatie (en hun rechten) te exporteren begeeft u zicht op het 

scherm van het beheer van de gebruikers (zie punt 6.4.1. Toegang tot het scherm voor het beheer van 

de gebruikers). 

 

Bovenaan de lijst van de gebruikers, in het vak óBeheer van de rechtenô hebt u de mogelijkheid om een 

CSV bestand (die kan opengemaakt worden met Excel) te exporteren, die al de gebruikers van de 

organisatie herneemt alsook hun rechten. 
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Om dit te doen, klikt u op de knop  

Let op dat de rechten, toegekend aan een gebruiker via het gebruik van een groep, niet zullen worden 

opgenomen in dit bestand. 

 

6.7 HET CERTIFICAAT VAN DE KLANT BEHEREN 
 

Alleen voor organisaties met overeenkomst: 

Dit gedeelte betreft de basisvereisten die noodzakelijk zijn voor het gebruik van de Web Service 

Pandregister. 

De toegang tot de web service wordt beveiligd door gebruik te maken van het HTTPS MA-protocol 

(Mutual Authentication). Met andere woorden, het certificaat van de klant wordt geverifieerd om de 

toegangs- en uitwisselingsrechten al dan niet te valideren. Voor meer informatie over de toegang tot de 

web service en de technische vereisten die de certificaten in acht moeten nemen, verwijzen we u naar 

het cookbook van de Web  Service Pandregister. 

In die handleiding beschrijven we op welke manier een certificaat kan worden toegevoegd/ 

vervangen/verwijderd voor een organisatie. 

Het beheer van de certificaten kan op elk ogenblik gebeuren door een gebruiker die de juiste rechten 

heeft voor de organisatie. 

U kunt op elk ogenblik toegang krijgen tot het scherm voor het beheer van de gebruikers van de 

organisatie in het beheer van het certificaat.12 

Kijk goed na of het actieve profiel wel degelijk dat van de organisatie in kwestie is. 

 

 
12 Vereiste om het recht óCertificaat beherenô te hebben. 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van het profiel van een organisatie 

te onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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Klik op het vakje óMijn profielenô op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of op het 

tabblad óMijn profielenô in het menu bovenaan (rood vakje in de schermafdruk hieronder). 

 

U komt dan op een pagina met een lijst van uw profielen die momenteel zijn opgenomen in het 

pandregister (zie hieronder). 

 

Klik op het pictogram met een certificaat in de acties die overeenkomen met het profiel van uw 

organisatie.13 

 

 
13 De actieknoppen worden enkel voor het actieve profiel weergegeven. Als u deel uitmaakt van een 
organisatie, verifieert u in het menu bovenaan of het actieve profiel wel degelijk uw persoonlijk profiel 
is. 
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6.7.1 HET CERTIFICAAT OPSLAAN 

 

Kopieer/plak de inhoud van de publieke sleutel van uw certificaat in het vrije veld en klik op de knop 

óToevoegenô. 

Opgelet: Het pandregister verstuurt geen kennisgeving in verband met het verstrijken van het certificaat. 

Als het certificaat verstreken is, kan uw organisatie niet langer contact maken met de web service, 

zolang zij geen nieuw certificaat heeft geregistreerd. 

Alleen de organisatie is verantwoordelijk voor de opvolging van de vervaldatum en de status van zijn 

certificaat. 

 

6.7.2 HET CERTIFICAAT VERVANGEN/VERWIJDEREN 
 

Om het certificaat te vervangen, volgt u dezelfde procedure als voor de registratie van het eerste 

certificaat (zie vorig punt). 

Wanneer u op het scherm voor het beheer van het certificaat komt, ziet u het vrije veld met de gegevens 

van het oude certificaat. 

 

Om de gegevens van het nieuwe certificaat eenvoudig te kopiëren en te plakken op de plaats van de 

vorige, klikt u op de knop óInformatie actualiserenô. Om het certificaat te verwijderen klikt U op de knop 

óverwijderenô. 
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6.8 PROVISIONERING EN BOEKHOUDING 
 

Dit punt heeft alleen betrekking op de organisaties met overeenkomst14. 

6.8.1 EEN PROVISIEAANVRAAG INDIENEN 
 

De provisie is een systeem dat is voorzien om de werknemers van een organisatie de  mogelijkheid te 

geven om de transacties van die organisatie te betalen zonder gebruik  van een betaalkaart zoals de 

privégebruikers (niet-geregistreerde natuurlijke persoon). Dit vereenvoudigt dus de betaling van de 

retributies, die vooraf moet gebeuren vóór elke verrichting, zoals bepaald in het Koninklijk besluit: 

óDe retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie verschuldigd voor 

de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, §7, b, waarvoor de 

retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch gehandtekende 

documenten.ô 

De overeenkomst die wordt ondertekend tussen de organisatie en de FOD Financiën om  de registratie 

van de organisatie mogelijk te maken in het pandregister, bevat de provisioneringsregels voor de 

organisatie, en definieert een provisioneringsdrempel voor uw  organisatie 

Wij leggen hieruit hoe die provisionering in de praktijk wordt omgezet. Bij de registratie van de 

organisatie bedraagt het saldo van de provisie ú 0. Om een provisie aan te vragen moet de gebruiker 

het recht op óToegang tot de boekhoudkundige activiteitenô hebben. 

Als u dat recht hebt, moet u eerst verifiëren of het actieve profiel wel degelijk het profiel van de 

organisatie in kwestie is. 

 

Op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of in het menu bovenaan (rood vakje in 

de schermafdruk hieronder) klikt u op de knop óMijn betalingenô. 

 
14 Voor personen of organisaties zonder overeenkomst, zie punt ó13.Betaling als particulier of als 
organisatieô. 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van het profiel van een organisatie 

te onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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U komt op een pagina met, onder meer, het saldo van de beschikbare provisie en een knop óVraag een 

provisie aanô. 

 

Merk op dat er een waarschuwing zichtbaar is (geel kader bovenaan op het scherm) om u eraan te 

herinneren dat u (opnieuw) een aanvraag voor provisionering moet indienen. Deze boodschap 

verschijnt zodra het saldo van de provisie lager is dan de drempel voor waarschuwing ingevuld voor de 

organisatie (zie punt 6.3.1.2 Onderste gedeelte ï Facturatiegegevens van de organisatie). 

Om een provisieaanvraag in te dienen, klikt u op de knop óVraag een provisie aanô (rood vakje in de 

schermafdruk hierboven). 
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U krijgt het volgende te zien op het scherm: 

¶ de herhaling van de minimumdrempel voor de provisie, zoals gedefinieerd in de overeenkomst 

die werd ondertekend door uw organisatie met de FOD Financiën 

 

¶ de bankrekening van de FOD Financiën, waarop het bedrag van de provisie moet worden 

betaald. 

 

¶ de gestructureerde mededeling die u moet gebruiken bij uw overschrijving om  uw klantrekening 

bij de FOD Financiën te provisioneren. De gestructureerde mededeling is samengesteld door 

het nummer ó76ô voor een Belgische onderneming, ó77ô voor en buitenlandse onderneming, 

gevolgd door het ondernemingsnummer van de organisatie, gevolgd door de som van het 

controlegetal => de  gestructureerde mededeling zal steeds dezelfde zijn voor uw organisatie 

voor  provisieoverschrijvingen. 

 

¶ het veld waarin u het bedrag moet invoeren dat u gaat betalen om uw klantrekening te 

provisioneren. De ingevoerde waarde mag niet lager zijn dan de minimumdrempel voor provisie. 

Voer het gewenste getal in en klik op Valideren om de informatie door te sturen naar de FOD Financiën. 

 

Noteer dat in dit stadium de aanvraag wordt doorgestuurd naar de FOD Financiën maar dat uw saldo 

nog steeds ú 0 bedraagt. 

De aanvraag voor provisionering wordt gevalideerd door de FOD Financiën wanneer, die het juiste 

bedrag (of een hoger bedrag) van de provisie, zoals u hebt ingevoerd tijdens de aanvraag, heeft 

ontvangen op de aangeduide bankrekening. 

Indien de FOD Financiën een lager bedrag ontvangt dan het vermelde bedrag, wordt de organisatie 

verzocht om het saldo te betalen en de aanvraag voor provisie blijft hangende. 

Indien de FOD Financiën een hoger bedrag ontvangt dan het vermelde bedrag, betaalt de FOD 

Financiën het verschil tussen het vermelde bedrag en het ontvangen bedrag terug aan de organisatie 
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en wordt de provisieaanvraag gevalideerd zoals ze is ingediend (in verhouding tot het bedrag vermeld 

in de aanvraag dus). 

Zodra de vraag gevalideerd is door de FOD Financiën, wordt het saldo van de provisie bijgewerkt in de 

applicatie. 

Nota: Als u een provisieaanvraag wilt annuleren of het saldo van de provisie wilt terugkrijgen, dan moet 

u contact opnemen met de FOD Financiën via de contactpunten vermeld in de Overeenkomst die werd 

ondertekend tussen de organisatie en de FOD Financiën. 

 

6.8.2 HET SALDO VAN DE PROVISIE RAADPLEGEN 
 

Als u het recht hebt op óToegang tot de boekhoudkundige activiteitenô en het recht óBetalenô, dan kunt u 

het saldo van de provisie raadplegen. 

Op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of in het menu bovenaan (rood vakje in 

de schermafdruk hieronder) klikt u op de knop óMijn betalingenô. 

 

Het saldo van de provisie bevindt zich bovenaan op het scherm. Het kan worden voorafgegaan door 

een waarschuwing, indien het saldo van de provisie lager is dan de gedefinieerde 

waarschuwingsdrempel (zie vorig punt). 
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6.8.3 DE HISTORIEK VAN DE PROVISIEAANVRAGEN RAADPLEGEN EN DE 

OVEREENKOMSTIGE DOCUMENTEN EXPORTEREN 
 

Op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of in het menu bovenaan (rood vakje in 

de schermafdruk hieronder) klikt u op de knop óMijn betalingenô. 

 

U komt op de pagina met het saldo van de provisie, waar u ook een provisieaanvraag kunt indienen (zie 

punt 6.8.1). 

Op deze pagina hebt u ook een knop waarmee u toegang krijgt tot de historiek van de 

provisieaanvragen. 

 

 

U krijgt toegang tot een tabel met per regel en per provisieaanvraag de datum van de aanvraag en het 

bedrag vermeld in de aanvraag, evenals een knop pdf waarmee u de overeenkomstige factuur 

kunt exporteren voor de provisieaanvraag in kwestie. De factuur bevat de informatie die nodig is om de 

betaling van de provisie uit te voeren (gestructureerde mededeling en bankrekening van de FOD 

Financiën), ook weergegeven op het scherm tijdens de provisieaanvraag. 

Opgelet: Een factuur zal pas de volgende dag beschikbaar zijn na de datum van verzending van de 

provisieaanvraag. 
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Een kredietnota zal pas de volgende dag beschikbaar zijn na de datum van annulatie van de 

provisieaanvraag door de FOD Financiën. 

 

 

6.8.4 DE HISTORIEK VAN DE BOEKHOUDKUNDIGE TRANSACTIES 

RAADPLEGEN EN  EXPORTEREN 
 

Op de homepage (groen vakje in de schermafdruk hieronder) of in het menu bovenaan (rood vakje in 

de schermafdruk hieronder) klikt u op de knop óMijn betalingenô. 

 

U komt op de pagina met het saldo van de provisie, waar, indien u het overeenkomstige recht hebt, de 

transacties worden betaald (zie punt 14 Betaling als organisatie). Als u toegang hebt tot de 

boekhoudkundige activiteiten, kunt u de knop óBoekhoudingô  zien. 

 

Klik op deze knop om toegang te krijgen tot de boekhoudmodule. 

 

Op deze pagina hebt u de mogelijkheid om de transacties die werden verricht tussen twee data, weer 

te geven. De maximumperiode waarop u kunt zoeken, is 1 jaar. Voer de begin- en einddatum van de 

gewenste periode in en klik op de knop óValiderenô. 
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U krijg 3 groepen informatie: 

1) de balans van de rekeningen op de begindatum van de gekozen periode (in het voorbeeld: balans 

van de rekeningen op 01.01.2018: aangezien de organisatie nog niet bestond, staan alle 

rekeningen op ú 0). 

 

 
2) de lijst boekingen van de transacties die uw organisatie heeft verricht tussen de twee gekozen data. 

 

 
In de kolom óAanvullende informatieô zijn vermeld: het uniek identificatienummer van het  

pandrecht/eigendomsvoorbehoud, alsook de gebruiker die de operatie in het pandregister betaald 

heeft in naam van de organisatie. 

 

3) de balans van de rekeningen op de einddatum van de gekozen periode (in het voorbeeld op 

30.09.2018). 
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U hebt ook de mogelijkheid om de gegevens te exporteren in een csv-bestand (leesbaar en 

bewerkbaar met Excel). 

 

 
 

Klik gewoon op het pictogram bovenaan op de pagina rechts naast de velden om de 

gewenste periode in te voeren. 

De boekhoudmodule werd ontwikkeld voor rekening van de FOD Financiën voor hun eigen 

boekhouding. 

In dit stadium van de ontwikkelingen moet u hiermee rekening houden bij het lezen van de 

boekingen. De inkomstenrekening bijvoorbeeld is in realiteit voor de organisatie een 

uitgaverekening. 

 

 

6.9 GEBRUIK VAN HET PROFIEL VAN DE ORGANISATIE DOOR DE 

GEBRUIKERS 
 

Wanneer een gebruiker van een geregistreerde organisatie zich authenticeert, zal zijn actief profiel, 

indien hij niet alleen gebruiker van één enkele geregistreerde organisatie is, dat van deze organisatie 

zijn. 

Als de gebruiker deel uitmaakt van verschillende geregistreerde organisaties, zal hij bij zijn eerste 

verbinding verbonden worden met zijn actief persoonlijk profiel. Vervolgens kan de gebruiker het actief 

profiel wijzigen en dat van de gewenste organisatie kiezen (in de hoek bovenaan rechts op het scherm). 
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Wanneer de gebruiker opnieuw verbinding maakt met het pandregister nadat hij de verbinding 

verbroken heeft, zorgt een systeem van cookies ervoor dat de toepassing hem verbindt met als actief 

profiel het laatste profiel dat de gebruiker had gekozen voordat de verbinding werd verbroken. 

Vb. 1: Paul Dupont maakt deel uit van Bank-A (alleen). Wanneer hij zich voor het eerst authenticeert in 

het pandregister, wordt hij verbonden als gebruiker van Bank A (actief profiel Bank A). Hij kan kiezen 

om in het pandregister te werk te gaan in eigen naam en zijn actief profiel veranderen naar hemzelf 

(Paul Dupont natuurlijke persoon). 

Vb. 2: Dave Smith maakt deel uit van Bank B en Bank C. Wanneer hij zich voor het  eerst authenticeert 

in het pandregister, wordt hij verbonden als Dave Smith (natuurlijke persoon). Hij kan zijn actief profiel 

op elk ogenblik wijzigen. Het gekozen profiel is standaard het profiel van zijn eerstvolgende verbinding. 

Vb. 3: Bij zijn eerste verbinding heeft Dave Smith ervoor gekozen om te handelen in naam van Bank C. 

Na zijn volgende verbinding zal zijn actief profiel dat van Bank C zijn. Als hij tijdens zijn sessie van profiel 

verandert, om in naam van Bank B te handelen, zal hij de volgende keer wanneer hij verbinding maakt, 

automatisch worden verbonden met het profiel van Bank B. 

Bedenk dat u na uw eerste verbinding steeds verbonden zult worden met het laatste profiel dat u hebt 

gebruikt bij uw vorige verbinding. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van het profiel van een organisatie 

te onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

: Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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7 PANDRECHTEN BEHEREN 
 

Zie de punt 4 Homepage ï Keuze van toegang tot het pandregister (pandrecht, eigen  domsvoorbehoud, 

raadpleging), om toegang te krijgen tot het deel óPandrecht beherenô van het pandregister. 

7.1 EEN PANDRECHT REGISTREREN 

Om een pandrecht te registreren, klikt u op het pictogram op de homepage en in  het menu 

bovenaan. 

Enkel een pandhouder of een vertegenwoordiger van de pandhouder of een lasthebber van de 

pandhouder of van de vertegenwoordiger kan een pandrecht registreren. 

 

Een pandrecht bestaat uit verschillende onderdelen die moeten worden vermeld bij de registratie. 

 

U kunt navigeren tussen de verschillende onderdelen door te klikken op hun naam in het tabblad van 

het formulier of door te klikken op de knop óVolgendeô onder elk onderdeel. 
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Een pandrecht kan niet worden geregistreerd, als het niet de gegevens bevat van min- stens een 

pandhouder of een vertegenwoordiger van de pandhouder EN een pandgever. 

De onderdelen vormen een leidraad, om te vermijden dat de invoer van gegevens die essentieel zijn 

voor de registratie van het pandrecht, zoals opgelegd door de Pandwet en  het koninklijk besluit, over 

het hoofd worden gezien. 

óArt.3 Overeenkomstig artikel 30, §1, van de Pandwet wordt een pandrecht in het pandregister 

geregistreerd door de invulling in het elektronisch aanmeldingsformulier van de volgende 

gegevensô 

 

7.1.1 PANDHOUDER(S) ï VERTEGENWOORDIGER ï LASTHEBBER 
 

óArt.3 1° de identiteit van de pandhouder of, in voorkomend geval, de identiteit van de 

vertegenwoordiger van de pandhouder bedoeld in artikel 3 van de Pandwet, en van de lasthebber, 

zoals nader om schreven in artikel 30, §1, 1°, a of b van de Pandwet naargelang het geval.ô 

Het eerste scherm dat u te zien krijgt nadat u hebt geklikt op óNieuw pandrechtô, is het  eerste onderdeel 

waarin u de identiteit van de pandhouder(s) moet invoeren. 

 

Om de identiteitsgegevens van een pandhouder, een vertegenwoordiger of een lasthebber van een 

pandhouder of van een vertegenwoordiger toe te voegen, klikt u op de knop onderaan rechts. 

Opgelet: om te vermijden dat sommige verplichte gegevens over het hoofd 

worden gezien, is de navigatie via het tabblad van het formulier enkel mogelijk 

als bepaalde gegevens reeds werden ingevoerd. U kunt niet overgaan naar het 

gedeelte Pandgever(s) als u niet reeds minstens een pandhouder of 

vertegenwoordiger van de pandhouder hebt ingevoerd. 
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Vul de gegevens aan (zie verder voor meer details over deze gegevens) en klik op de knop óToevoegenô 

onderaan rechts op het formulier. 

 

7.1.1.1 In te vullen gegevens 
 

De in te vullen identiteitsgegevens hangen enerzijds af van de categorie waartoe de contractant behoort 

 

en anderzijds van de rechtspersoonlijkheid van de contractant. 

Voor een pandrecht is minstens een pandhouder of een vertegenwoordiger van de  pandhouder 

nodig. Er kan meer dan één pandhouder/vertegenwoordiger zijn, en er kan ook een lasthebber 

van een pandhouder (of van de vertegenwoordiger) zijn. Als er een lasthebber is, zijn er 

minstens twee personen nodig in het gedeelte óPandhouder(s)ô: de lasthebber en de 

pandhouder/vertegenwoordiger. 
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7.1.1.1.1 Natuurlijke persoon met een ondernemingsnummer 
 

 

 

 

 

Indien de contractant een buitenlandse natuurlijke persoon of rechtspersoon is (zonder 

Belgisch rijksregisternummer of ondernemingsnummer), selecteert u de 

rechtspersoonlijkheid óNatuurlijke persoon zonder ondernemingsnummerô of 

óRechtspersoon zonder ondernemingsnummerô. 

In dat geval is het raadzaam om een Belgische lasthebber toe te voegen (als aanvulling bij 

het Belgisch rijksregisternummer) om zo de pandhouder via zijn lasthebber de mogelijkheid 

te bieden om toegang te krijgen tot het pandregister. Zo kan de lasthebber het pandrecht 

indien nodig wijzigen/verwijderen/vernieuwen. 

Als u een buitenlands onderneming bent, 

¶ En als u een Belgische wettelijke vertegenwoordiger hebt, kunt u ook een 

organisatie zonder overeenkomst voor uw onderneming activeren. De Belgische 

vertegenwoordiger of gebruikers die hij aan de organisatie toevoegt, zullen het 

pandrecht en het eigendomsvoorbehoud namens de organisatie kunnen beheren 

(indien zij de nodige rechten hebben). 

¶ U kunt ook een overeenkomst sluiten en Belgische gebruikers aan de organisatie 

toevoegen 
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Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Uw familienaam  

Voornaam J Uw eerste voornaam 

Tweede voornaam N Voorna(a)m(en) na de eerste voornaam 
indien de contractant die heeft 

Postcode J Postcode van de woonplaats van de 
contractant 

Plaats J Gemeente van de woonplaats van de 
contractant, automatisch aangevuld door 
de applicatie op basis van de postcode 
(indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt door de 
gebruiker 

Land J Land van de woonplaats van de 
contractant 

Staat N Hangt af van het land 

E-mail J  E-mailadres dat zal worden gebruikt door 
de FOD Financiën om te communiceren 
met de contractant over het pandrecht 

Bevestiging van de e-mail J (indien het veld e-
mail is ingevuld) 

Moet overeenkomen met het veld E-mail 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de contractant 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de contractant 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal de 
kennisgevingen (e-mails) van het 
Pandregister zullen worden verstuurd naar 
de contractant. Als dit veld niet wordt 
ingevuld, zal een e-mail die door het 
Pandregister wordt verstuurd, in de twee 
talen opgesteld zijn 

 

7.1.1.1.2. Rechtspersoon met een ondernemingsnummer 

 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Naam van de contracterende 
rechtspersoon OF  naam van de 
contractant 

Postcode J Postcode van de woonplaats 
van de contractant 

Plaats J Gemeente van de woonplaats 
van de contractant,  
automatisch aangevuld door de 
applicatie op basis van de 
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postcode (indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van de woonplaats van de 
contractant 

Staat N Hangt af van het land 

E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de  FOD 
Financiën om te communiceren 
met de contractant over het 
pandrecht 

Bevestiging van de e-mail J (indien het veld e-mail is 
ingevuld) 

Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Ondernemingsnummer J Ondernemingsnummer van de 
contractant 

Rechtsvorm  J Rechtsvorm van de contractant 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de contractant 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de kennisgevingen (e-mails) 
van het pandregister zullen 
worden verstuurd naar de 
contractant. Als dit veld niet 
wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 

 

7.1.1.1.3 Natuurlijke persoon zonder ondernemingsnummer 
 

 
 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Uw familienaam  

Voornaam J Uw eerste voornaam 

Tweede voornaam N Voorna(a)m(en) na de eerste voornaam 
indien de contractant die heeft 

Postcode J Postcode van de woonplaats van de 
contractant 

Plaats J Gemeente van de woonplaats van de 
contractant, automatisch aangevuld door 
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de applicatie op basis van de postcode 
(indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt door de 
gebruiker 

Land J Land van de woonplaats van de 
contractant 

Staat N Hangt af van het land 

E-mail J  E-mailadres dat zal worden gebruikt door 
de FOD Financiën om te communiceren 
met de contractant over het pandrecht 

Bevestiging van de e-mail J (indien het veld e-
mail is ingevuld) 

Moet overeenkomen met het veld E-mail 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de contractant 

Nationaal Nummer N Kan worden ingevuld als het gaat om een 
Belgische contractant (maakt het mogelijk 
om ómachtigingenô te hebben op het 
pandrecht indien ingevuld). Wordt 
standaard niet ingevuld als de contractant 
geen Belgisch rijksregisternummer bezit. 

Geboortedatum J Geboortedatum van de contractant 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal de 
kennisgevingen (e-mails) van het 
Pandregister zullen worden verstuurd naar 
de contractant. Als dit veld niet wordt 
ingevuld, zal een e-mail die door het 
Pandregister wordt verstuurd, in de twee 
talen opgesteld zijn 

 

7.1.1.1.4 Rechtspersoon zonder ondernemingsnummer 

 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Naam  J Naam van de contracterende 
rechtspersoon  

Postcode J Postcode van de woonplaats 
van de contractant 

Plaats J Gemeente van de woonplaats 
van de contractant,  
automatisch aangevuld door de 
applicatie op basis van de 
postcode (indien die Belgisch 
is) maar kan worden bewerkt 
door de gebruiker 

Land J Land van de woonplaats van de 
contractant 

Staat N Hangt af van het land 
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E-mail N E-mailadres dat zal worden 
gebruikt door de  FOD 
Financiën om te communiceren 
met de contractant over het 
pandrecht 

Bevestiging van de e-mail J (indien het veld e-mail is 
ingevuld) 

Moet overeenkomen met het 
veld E-mail 

Rechtsvorm  J Rechtsvorm van de contractant 
rechtspersoon 

Nationaliteit  J Nationaliteit van de contractant 

Taal  N  FR of NL: bepaalt in welke taal 
de kennisgevingen (e-mails) 
van het pandregister zullen 
worden verstuurd naar de 
contractant. Als dit veld niet 
wordt ingevuld, zal een e-mail 
die door het Pandregister wordt 
verstuurd, in de twee talen 
opgesteld zijn 

 

7.1.1.1.5 Vertegenwoordiger 
 

Indien de contractant een vertegenwoordiger (in de zin van artikel 3 van de Pandwet) is van de 

pandhouder, wordt een extra veld toegevoegd aan het einde van het formulier (onderaan links). Dit veld 

is de naam van de vertegenwoordigde persoon (natuurlijke persoon of rechtspersoon). In het geval van 

een vertegenwoordiger moet dit veld niet verplicht worden ingevuld, de vertegenwoordigde pandhouder 

kan dan anoniem blijven. 
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7.1.1.1.6 Lasthebber 
 

Indien de contractant een lasthebber is, wordt een extra veld toegevoegd aan het einde van het formulier 

(onderaan links). Dit veld is de naam van de lastgever (natuurlijke persoon of rechtspersoon). In het 

geval van een lasthebber MOET dit veld verplicht worden ingevuld, de lastgevende pandhouder moet 

dan geïdentificeerd zijn. 

 

In het veld óNaam van de vertegenwoordigde persoonô kunt u de naam (of voornaam) van de 

lastgevende pandhouder of vertegenwoordiger invoeren als vrije tekst, maar u moet de pandhouder ook 

toevoegen als contractant.   

7.1.1.1.7 Het huidige profiel gebruiken 
 

Bij uw eerste aanmelding hebt u uw persoonlijke identiteitsgegevens moeten invullen, waarmee u uw 

profiel hebt kunnen aanmaken. 

Als u deel uitmaakt van een organisatie (geregistreerd gebruiker), hebt u ook een profiel voor die 

organisatie dat uw identificatiegegevens bevat. 
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Naargelang u het pandrecht in uw naam of in naam van een organisatie registreert, hebt u 

voorafgaandelijk uw profiel geselecteerd (weergegeven bovenaan rechts op uw scherm). 

 

In het formulier kunt u, nadat u uw categorie van contractant hebt geselecteerd, op de knop óGebruikenô 

drukken die zich rechts bevindt van de lijn óHet huidige profiel gebruikenô. 

Op die manier worden de identificatiegegevens automatisch aangevuld met uw gegevens. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opmerking: om het persoonlijk profiel (natuurlijke persoon) van het profiel van een organisatie 

te onderscheiden, zult u voor de naam van het profiel een pictogram zien 

 : Komt overeen met het persoonlijk profiel 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie zonder overeenkomst 

: Komt overeen met het profiel van een organisatie met overeenkomst 
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7.1.1.1.8 Is validatie van het pandrecht door deze contractant vereist? 
 

 

Het laatste gegeven dat moet worden ingevuld, is het aan te vinken vakje óIs validatie van het pandrecht 

door deze contractant vereist?ô. 

Deze functie is nuttig, als er meerdere pandhouders betrokken zijn bij het pandrecht en als een van hen 

vraagt om de registratiegegevens van het pandrecht te valideren, alvorens ze officieel te bewaren in het 

Pandregister. 

Wij leggen dit validatieprincipe uit in punt 11 Validatie. Wij verwijzen u naar dit punt voor meer informatie. 

 

7.1.1.1.9 Een andere pandhouder toevoegen, de gegevens van een  pandhouder 

bewerken/verwijderen 
 

Wanneer u een pandhouder hebt toegevoegd, keert u terug naar het overzicht van het  gedeelte 

óPandhouder(s)ô van het registratieformulier. 

 

Vanaf dit scherm kunt u: 

¶ Een nieuwe contractant van het type pandhouder toevoegen   



 

80/209 

¶ De identificatiegegevens van een reeds ingevoerde contractant bewerken  

¶ Een reeds ingevoerde contractant verwijderen  

 

Wanneer u alle pandhouders hebt ingevoerd, klikt u op de knop óVolgendeô om verder  te gaan naar het 

gedeelte van de óPandgever(s)ô. U kunt op elk ogenblik terugkeren naar het gedeelte óPandhouder(s)ô 

door te klikken op het tabblad bovenaan. 

 

7.1.2 PANDGEVER ï LASTHEBBER 
 

ó2° de identiteit van de pandgever: dezelfde elementen als voor de identiteit van de pandhouder;ô 

 

Om de identiteitsgegevens van een pandgever en/of een lasthebber van een pandgever toe te voegen, 

klikt u op de knop onderaan rechts. 

 

De gegevens die moeten worden ingevuld, zijn identiek aan de gegevens van een pand- houder, met 

dit verschil dat de categorieën van de contractant beperkt zijn tot pandgever en lasthebber van de 

pandgever. 

Het is belangrijk dat de pandhouder die het pandrecht registreert voor een buitenlandse pandgever of 

voor een Belgische pandgever bestaande uit een organisatie, een natuurlijke persoon met Belgisch 
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rijksregisternummer als lasthebber vermeldt zodat de pandgever zijn pandrecht gratis kan raadplegen 

via die lasthebber.  

OF 

Indien uw rechtspersoon een Belgische wettelijke vertegenwoordiger heeft, kunt u ook een organisatie 

zonder overeenkomst voor uw onderneming activeren15 en een of meer gebruikers met voldoende 

rechten toevoegen om het Register namens de onderneming te raadplegen. 

OF 

Voor een buitenlandse rechtspersoon kunt u een overeenkomst sluiten en een Belgisch lid toevoegen 

aan uw organisatie met overeenkomst voor gratis raadpleging van het Register. 

Opgelet: 

Wanneer u de categorie lasthebber van een pandgever selecteert, hebt u ook het veld ónaam van de 

lastgeverô dat wordt toegevoegd, en dat MOET worden ingevuld (vrije tekst) en u moet dan ook de 

lastgevende pandgever toevoegen als contractant. 

 

Net als voor het gedeelte pandhouder(s) keert u, wanneer u de invoer van de identificatiegegevens van 

een pandgever voltooit, terug naar het overzicht van het gedeelte óPandgever(s)ô van het 

registratieformulier, waar u een pandgever kunt toevoegen, bewerken, verwijderen, of naar het volgende 

gedeelte kunt gaan. 

 

7.1.3 BEZWAARD(E) GOED(EREN) 
 

óArt.3 3Á de aanduiding van de bezwaarde goederen zoals die voorkomt in het geschrift bedoeld 

in artikel 4 van de Pandwet, en waarvoor de registratie gevraagd wordt;ô 

 

 
15 Zie punt Een organisatie zonder overeenkomst activeren 
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Om de gegevens over (een) bezwaard(e) goed(eren) toe te voegen, klikt u op de knop onderaan 

rechts. 

 

 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Refertenummer van het 
bezwaard goed 

N U kunt bijvoorbeeld een 
serienummer invoeren, om het 
goed preciezer te identificeren. 
Het detail wordt opgenomen in 
het  pdf-bestand van het 
pandrecht, u kunt echter geen 
opzoeking 
verrichten op dit veld. 

Aanduiding van het bezwaarde 
goed 

J Veld dat verplicht moet worden 
ingevuld in het Frans, 
Nederlands of Duits met de 
aanwijzing/beschrijving van het 
bezwaarde goed. U kunt tussen 
1 en 100.000 karakters 
gebruiken. Het is mogelijk om te 
kopiëren en plakken. 

Aanduiding van het bezwaarde 
goed in de taal van de 
overeenkomst 

N Indien de originele 
pandovereenkomst (op papier) 
niet in het Frans, Nederlands of 
Duits is opgesteld, MOET u de 
aanduiding van het bezwaarde 
goed invoeren in de 
oorspronkelijke  taal waarin de 
pandovereenkomst opgesteld 
is, anders laat u het veld leeg. U 
kunt tussen 1 en 100.000 
karakters gebruiken. Het is 
mogelijk om te kopiëren en 
plakken. 
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Zodra u de gegevens hebt ingevuld zoals het hoort, klikt u op óToevoegenô. U keert terug naar het 

overzicht van het gedeelte óBezwaarde goederenô van het registratieformulier, vanwaar u een (nieuw) 

goed kunt toevoegen, bewerken, verwijderen, of kunt overgaan naar het volgende gedeelte. 

 

7.1.4 GEBRUIKERSRECHTEN 
 

U komt aan het gedeelte óGebruikersrechtenô 

 

Alle contractanten (pandhouder(s), vertegenwoordiger(s), lasthebber(s), pandgever(s)) worden 

opgesomd met rechts de mogelijke rechten betreffende het pandrecht dat wordt geregistreerd. 

Het volstaat de gewenste vakjes aan te vinken om het gewenste recht te geven aan een gewenste 

contractant (voorbeeld hierna: recht om te verwijderen - groen vakje). Als u klikt op een vakje ter hoogte 

van de kopregel van de tabel onder een recht, dan geeft u dat recht aan alle contractanten (buiten de 

(lasthebber van de) pandgever) (rode cirkel hieronder). 
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óArt. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in 

artikel 3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of 

gedeeltelijk verwijderen.ô 

U kunt enkel rechten toevoegen aan een contractant waarvoor u een ondernemings- nummer of 

rijksregisternummer hebt ingevuld. Deze twee nummers vormen de enige betrouwbare manier om de 

identiteit van een verbonden contractant te verifiëren. Elk recht moet worden toegekend (anders kan 

niemand het pandrecht verwijde- ren/vernieuwen/wijzigen indien nodig). 

Er is dus minstens in het gedeelte van de pandhouder een contractant nodig waarvoor wij over deze 

informatie beschikken. Bv.: Is de pandhouder een buitenlandse onderneming zonder Belgisch 

ondernemingsnummer, dan MOET u een Belgische lasthebber invullen met vermelding van zijn 

Belgisch ondernemingsnummer of rijksregisternummer. Als er geen andere contractant is in het 

gedeelte van de Pandhouder, dan worden alle rechten automatisch toegewezen aan de Belgische 

lasthebber 

Zodra de rechten op het pandrecht geconfigureerd zijn zoals gewenst, klikt u op de knop óVolgendeô om 

over te gaan naar het volgende gedeelte dat moet worden ingevuld voor de registratie van het 

pandrecht: óGewaarborgde schuldvorderingenô. 

 

De gebruikersrechten op een pand zijn de volgende: 

¶ Recht om het pandrecht te verwijderen in de toekomst (waaronder de 

gedeeltelijke verwijdering door een deel van de bezwaarde goederen te 

verwijderen  of door het maximumbedrag tot beloop waarvan de vorderingen 

gewaarborgd  zijn, te verminderen). 

¶ Recht om het pandrecht te vernieuwen in de toekomst (omvat niet het recht om 

het pandrecht te vernieuwen tegelijk met een gedeeltelijke verwijdering of 

wijziging) 

¶ Recht om het pandrecht te wijzigen (betreft enkel wijzigingen van gegevens die 

verkeerd werden ingevoerd bij de registratie van het pandrecht) 
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7.1.5 GEWAARBORGDE SCHULDVORDERINGEN 

 

Dit laatste deel betreft de gewaarborgde schuldvorderingen. 

óArt. 3 4Á de aanduiding van de gewaarborgde schuldvorderingen zoals die voorkomt in het 

geschrift bedoeld in artikel 4 van de Pandwet, en waarvoor de registratie gevraagd wordt;ô 

óArt.3 5Á de aanduiding van het maximaal bedrag tot beloop waarvan de schuldvorderingen 

gewaarborgd zijn, zoals die voorkomt in het geschrift bedoeld in artikel 4 van de Pandwet, en 

waarvoor de registratie gevraagd wordt;ô 
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Maar dit scherm bevat ook extra gegevens (intern referentienummer, informatie over het pandrecht als 

het een oud pandrecht betreft, verbintenis van de pandhouderé). 

Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Uw referentie N U kunt een intern 
referentienummer invoeren  voor 
het pandrecht. Opgelet: dit 
referentienummer is niet het uniek 
identificatienummer van het 
pandrecht, maar u kunt wel een 
opzoeking verrichten op basis van 
uw referentienummer om acties uit 
te voeren op het pandrecht 
(vernieuwen/verwijderen/wijzigen). 

Aanduiding van de 
gewaarborgde 
schuldvorderingen 

J Veld dat verplicht moet worden 
ingevuld in het Frans, Nederlands 
of Duits met de 
aanwijzing/beschrijving van de 
gewaarborgde schuldvorderingen. 
U kunt tussen 1 en 100.000 
karakters gebruiken. Het is 
mogelijk om te kopiëren en 
plakken. 

Aanduiding van de 
gewaarborgde 
schuldvorderingen in de taal 
van de overeenkomst 

N Indien de originele 
pandovereenkomst (op papier) 
niet in het Frans, Nederlands of 
Duits is opgesteld, MOET u de 
aanduiding van het bezwaarde 
goed invoeren in de 
oorspronkelijke taal  waarin de 
pandovereenkomst opgesteld is, 
anders laat u het veld leeg. U kunt 
tussen 1 en 100.000 karakters 
gebruiken. Het is mogelijk om te 
kopiëren en plakken. 

Munteenheid van de 
overeenkomst 

Y Dit is de valuta die wordt gebruikt 
om het maximaal gewaarborgd 
bedrag uit te drukken in de  
originele pandovereenkomst 
(papier). Standaard staat het veld 
op euro. 

Bedrag in de munteenheid 
van de overeenkomst 

Y Dit veld wordt alleen weergegeven 
als de valuta in de overeenkomst 
niet de euro is. Wanneer het veld 
wordt weergegeven moet het 
worden aangevuld met het 
maximale gewaarborgd bedrag in 
de valuta van de overeenkomst. 

Maximaal gewaarborgd 
bedrag in euro 

J Voer hier het maximumbedrag in, 
tot beloop waarvan de 
schuldvorderingen gewaarborgd 
zijn  in EURO. Indien het bedrag in 
het contract voor het pandrecht in 
een andere munt dan de euro is 
uitgedrukt, moet u dit converteren 
volgens de laatste gepubliceerde 
indicatiekoers van de Europese 
Centrale Bank, of van de Nationale 
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Bank van België als de 
indicatiekoers niet gepubliceerd is 
bij de ECB. Het maximumbedrag is 
ú 9 999 999 999,99. 
In dit veld bent u verplicht om de 
decimale getallen in te voeren zelfs 
als ze nul zijn. 

Gekozen taal J U moet kiezen tussen Frans of 
Nederlands. De  keuze bepaalt in 
welke taal u de ondertekende 
pdf-bestanden in verband met het 
pandrecht ontvangt 

Het ingevoerde pandrecht is 
een oud pandrecht 

N Vink het vakje aan, indien het 
pandrecht dat moet worden 
geregistreerd, betrekking heeft op 
een  pand op een handelszaak of 
een landbouwvoorrecht dat werd 
ingeschreven vóór 01/01/2018 ï 
Als u dit vakje aanvinkt, 
verschijnen er andere velden - 
meer details in punt 7.1.5.1 óOud 
pand- rechtô. 
OPGELET, sinds 01/01/2019 kunt 
u geen oud pandrecht meer 
registreren. 

óIk erken mijn 
verantwoordelijkheid voor 
eventuele schade als gevolg 
van het invoeren van foutieve 
gegevens.ô 

J Om het pandrecht te kunnen 
registreren, moet de persoon die 
de registratie valideert, erkennen 
en verklaren dat hij 
verantwoordelijk is voor elke 
schade die zou voortvloeien uit de 
invoer van verkeerde gegevens. 

 

óArt.3 6Á de verklaring van de pandhouder of, in voorkomend geval, van zijn vertegenwoordiger 

bedoeld in artikel 3 van de Pandwet, of van zijn lasthebber dat de pandhouder of 

vertegenwoordiger aansprakelijk is voor iedere schade ten gevolge van de invoering van 

onjuiste gegevens.ô 

De toepassing oefent geen controle uit op het unieke karakter van uw referentienummer. 

 

7.1.5.1 Oud pandrecht 
 

OPGELET, sinds 01.01.2019 kunt u geen oud pandrecht meer registreren. 

Indien u het vakje óHet ingevoerde pandrecht is een oud pandrechtô hebt aangevinkt in het gedeelte 

óGewaarborgde schuldvorderingenô, dan moet u bijkomende velden invullen. 
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Veld Verplicht J/N Beschrijving 

Kantoor J Voer het kantoor in waar de 
inschrijving is gebeurd. 

Datum van de eerste registratie J Voer de datum in van de eerste 
inschrijving van het pand op 
handelszaak of 
landbouwvoorrecht.  Die moet 
vroeger zijn dan 01/01/2018, zo 
niet gaat het om een gewone 
registratie en dan moet u het 
vakje óHet ingevoerde 
pandrecht is een oud pandrechtô 
uitvinken. 

Datum van de laatste 
vernieuwing 

N - Indien de datum van de eerste 
registratie dateert van minder 
dan 10 jaar geleden ten 
opzichte van  01.01.2018, dan 
is dit veld facultatief. 
- Indien het pandrecht 
vernieuwd werd vóór 
01.01.2018, dan MOET u dit 
veld invullen. 
U kunt geen datum invullen die 
gelijk is aan of later valt dan 
01.01.2018. 
- Indien de laatste vernieuwing 
gelijk is aan of la- ter valt dan 
01.01.2018, moet u eerst het 
oude pandrecht invoeren 
zonder datum van laatste 
vernieuwing of met een datum 
van laatste vernieuwing 
voorafgaand aan 01.01.2018. 
Daarna dit pandrecht 
rechtstreeks in het pandregister 
ver- nieuwen (zie punt 0 ó 
Een pandrechtô voor meer 
informatie over de vernieuwing). 
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7.1.6 DE REGISTRATIE VOLTOOIEN 
 

Zodra alle vereiste gegevens zijn ingevuld in het gedeelte van de gewaarborgde schuldvorderingen (en 

de vorige gedeelten), klikt u op óVolgendeô of op het tabblad óSamenvattingô in de leidraad van het 

registratieformulier. 

 

Het overzicht herneemt op één scherm alle informatie die werd ingevoerd in de verschillende delen van 

het formulier. 

U kunt alles verifiëren vanaf dit scherm alvorens de gegevens te verzenden. U kunt verifiëren of een 

contractant het pandrecht nog moet valideren na verzending door te klikken op het vergrootglas. Als u 

op het vergrootglas klikt, scrolt u door het scherm met extra informatie. Door opnieuw op het 

vergrootglas te klikken verdwijnt dit scherm. 

 

Hetzelfde systeem is aanwezig voor de bezwaarde goederen en maakt het mogelijk om de aanduiding 

te verifiëren in de oorspronkelijke taal van het pandrecht. 



 

90/209 

 

Indien u een fout vaststelt, kunt u terugkeren naar de vorige gedeelten door te klikken op de knop 

óVorigeô onderaan op de pagina (onderaan links) of in de leidraad op het tabblad in kwestie. 

Zodra u er zeker van bent dat uw gegevens correct zijn ingevoerd in het overzichtsscherm, klikt u op de 

knop óVerzendenô onderaan rechts. 

 

Het pandrecht zal nog niet geregistreerd zijn, want de registratie moet eerst betaald worden. 

óArt. 15. De retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie 

verschuldigd voor de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, 

§7, b, waarvoor de retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch 

gehandtekende documentenô. 

Uw registratie wordt dus verstuurd naar uw winkelmandje. 

Zodra er betaald is, wordt het pandrecht officieel geregistreerd voor een periode van 10 jaar. 

Het krijgt dan: 

¶ een unieke identificatienummer van het pandregister 

óArt.1 3° óuniek identificatienummerô: elektronisch gegenereerde unieke cijferreeks die 

aan elke registratie, wijziging, vernieuwing, rangafstand, overdracht of verwijdering 

uitgevoerd in het pandregister, wordt toegekend;ô 

¶ en een registratiedatum. 

U kunt de pdf's met betrekking tot deze registratie ontvangen, elektronisch ondertekend door de FOD 

Financiën, en elke gebruiker van het pandregister kan dit pandrecht raadplegen. 

Art. 13. Na betaling van de retributie worden de registratie, de wijziging, de vernieuwing of de 

verwijdering van een pandrecht of het eigendomsvoorbehoud in het pandregister, de 

rangafstand of de over- dracht van een pandrecht of de overdracht van een 

eigendomsvoorbehoud, evenals de resultaten van de raadpleging van het pandregister 

gedocumenteerd door de aflevering van een document, waarvan de integriteit wordt 

gewaarborgd door een elektronische handtekening. 

 Voor de betaling van de registratie verwijzen we u, afhankelijk van uw situatie, naar volgende punten: 

¶ 13 óBetaling als particulier of als organisatie 



 

91/209 

¶ 14 óBetaling als organisatieô 

 

7.2 EEN PANDRECHT OPZOEKEN VOOR AANPASSING 

 

Als u pandhouder of vertegenwoordiger of lasthebber van een pandhouder bent, EN als u de vereiste 

toelatingen hebt ontvangen bij de registratie van het pandrecht (punt Fout! Verwijzingsbron niet 

gevonden. óGebruikersrechtenô), kunt u een aantal acties uitvoeren op het geregistreerde pandrecht: 

wijzigen, vernieuwen, (geheel of gedeeltelijk) verwijderen, overdragen of een rangafstand uitvoeren. 

Daarvoor moet u het pandrecht in kwestie eerst opzoeken om de gewenste actie uit te voeren. 

Art 6.- §1. Om een registratie van een pand te kunnen wijzigen, vernieuwen of geheel of 

gedeeltelijk verwijderen, of om een rangafstand of overdracht van pand te kunnen uitvoeren, is 

de invoering in het formulier vereist van het unieke identificatienummer dat door het 

pandregister werd meegedeeld bij die registratie of de laatste verrichting in het pandregister. 

Zoals bepaald in het koninklijk besluit is het basisprincipe een opzoeking doen op basis van het unieke 

identificatienummer (UUID) van het te wijzigen pandrecht. 

De toepassing biedt naast deze opzoeking evenwel nog andere zoeksystemen: 

¶ Opzoeking op ID + historiek 

¶ Referentienummer (het uwe) + historiek 

¶ Opzoeking ómijn pandrechtenô (pandhouder) + historiek  

¶ Opzoeking UUID + historiek 
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7.2.1 OPZOEKEN VIA ID 
 

U kunt alleen de laatste versie van een pandrecht wijzigen. Indien het pandrecht bijvoorbeeld gewijzigd 

is geweest na zijn registratie, dan moet u voor de opzoeking van het pandrecht voor zijn nieuwe 

wijziging, niet het unieke nummer dat u kreeg bij de registratie, gebruiken, maar het unieke nummer dat 

u kreeg bij deze wijziging. 

Voer de ID in het veld Identifianten in en klik op de knop óPandrecht opzoekenô. 

 

U krijgt een beperkt beeld van het pandrecht. U hebt voor een pandrecht de na(a)m(en)  van de 

pandgever(s) en de aanduiding van het of de bezwaarde goed(eren). Aangezien de lijst van de 

goederen en hun aanduiding lang kan zijn, is die ingeklapt. 

Om de lijst volledig te zien, klikt u eerst op de knop . 
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U krijgt dan de eerste karakters te zien waarmee u al kunt bevestigen of het resultaat wel degelijk is wat 

u wou of niet. 

U kunt het overzicht opnieuw verbergen door gewoon te klikken op de knop  

Als u het volledige veld wilt zien, klikt u op het vergrootglas  

 

De tekst van de aanduiding wordt dan weergegeven boven het scherm waarin u zich bevindt. Wanneer 

u klaar bent met het lezen van de aanduiding, klikt u gewoon op de knop Annuleren. 

Als u de laatste ID van het pandrecht hebt gebruikt, krijgt u de knop óBeschikbare actiesô in het blok van 

het gevonden pandrecht. 

 

Als u die knop niet hebt, is dat omdat u niet de ID hebt van de laatste versie van het pandrecht. U kunt 

dan ofwel een opzoeking doen met de juiste ID, ofwel zoeken op de historiek van het pandrecht. 
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7.2.1.1 Opzoeken via ID met historiek 
 

Als u enkel de ID van de registratie bij de hand hebt, of als u er niet zeker van bent dat u de ID van de 

laatste versie van het pandrecht hebt, hebt u de mogelijkheid om uw opzoeking uit te breiden over de 

hele historiek van het pandrecht. 

 

U hoeft dan alleen het vakje óHistoriekô van de pandrechten aan te vinken vooraleer u uw opzoeking 

(opnieuw) start. 

U krijgt dan alle versies van het pandrecht. 

 

Het beeld voor het pandrecht blijft hetzelfde: beperkt beeld van het pandrecht met voor elk pandrecht 

de datum van de eerste registratie (en van de laatste vernieuwing), de na(a)m(en) van de pandgever(s) 

en de aanduiding van het of de bezwaarde goed(eren). 
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De versies van pandrecht zijn chronologisch gesorteerd. Bovenaan links krijgt u dus de laatste versie 

die u kunt wijzigen (u hebt overigens geen actieknoppen op de vorige versies). 

U kunt eventueel een opzoeking doen op verschillende ID's, in dat geval voert u de gewenste ID's in het 

veld Identifianten in, gescheiden door een komma, zonder spaties (bijv.: 4679,4807). 

 

7.2.2 OPZOEKEN VIA REFERENTIENUMMER (MET HISTORIEK) 
 

 

Het principe voor een opzoeking op basis van referentienummer is precies hetzelfde als voor een 

opzoeking op ID (zie vorig punt). 

Het referentienummer is een eigen intern nummer van de pandhouder die het pandrecht  geregistreerd 

heeft. Dit is het veld dat wordt ingevuld in het gedeelte óGewaarborgde  schuldvorderingenô tijdens de 

registratie (zie punt 7.1.5 Gewaarborgde schuldvorderingen). 

Voer uw referentienummer in het veld óuw referentieô in en klik op de knop óPandrechten opzoekenô. 

 

7.2.3 OPZOEKEN VIA óMIJN PANDRECHTEN (PANDHOUDER)ô (MET 

HISTORIEK) 

 

Om de pandrechten op te zoeken waarop u een actie kunt uitvoeren, kunt u een algemene opzoeking 

doen op uw pandrechten als pandhouder of vertegenwoordiger/lasthebber van de pandhouder. 

Klik op het tabblad óMijn pandrechten (pandhouder)ô en vervolgens klikt u gewoon op óPandrecht 

opzoekenô. 

U krijgt dan alle laatste versies van pandrechten waarin u verschijnt als pandhouder of als 

vertegenwoordiger/lasthebber van de pandhouder indien bij uw identificatiegegevens in de 

contractanten van het pandrecht tenminste uw registratienummer of rijksregisternummer werd ingevuld. 
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Als u een natuurlijke persoon zonder Belgisch ondernemingsnummer bent en u staat  in de lijst van de 

contractanten gedeelte ópandhouderô maar uw rijksregisternummer is niet vermeld bij een of meer 

pandrechten, dan zal het resultaat van deze opzoeking dit of die pandrecht(en) niet bevatten, maar 

enkel diegene waarbij uw rijksregisternummer werd vermeld. 

 

Voor meer uitleg over de weergave van de resultaten verwijzen we u naar punt 7.2.1 óOpzoeken via ID. 

Indien u wilt verifiëren of er voorgaande versies van de pandrechten gevonden zijn, dan  kunt u een 

opzoeking doen met historiek, u hebt de knop óBeschikbare actiesô echter alleen op de laatste versies 

van elk pandrecht. 
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7.2.4 OPZOEKEN VIA UUID 
 

Om te weten te komen waarmee de UUID van een pandrecht overeenstemt, verwijzen we u naar punt 

7.10. 

 

Het principe van een opzoeking met UUID is precies hetzelfde als voor een opzoeking met ID (zie punt 

7.2.1 óOpzoeken via ID ). 

U voert de UUID van het gewenste pandrecht in het daarvoor voorziene veld in, en u klikt op de knop 

óPandrecht opzoekenô. 

Als u de laatste UUID van het pandrecht goed hebt gebruikt, krijgt u een resultaat. Als de gebruikte 

UUID daarentegen niet die van de laatste versie van het pandrecht is, zal uw opzoeking geen resultaat 

opleveren, en de opzoeking op historiek zal evenmin resultaat opleveren. 

De zoekopdracht geeft ook geen resultaten op het gearchiveerd pandrecht (niet verlengd  na 10 jaar of 

verwijderd). 
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7.3 EEN PANDRECHT WIJZIGEN 
 

Art. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in artikel 

3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of gedeeltelijk 

verwijderen. 

Indien u pandhouder, vertegenwoordiger van een pandhouder of lasthebber van een pandhouder bent 

EN indien u het recht hebt gekregen om het pandrecht te wijzigen bij  de registratie ervan (zie punt Fout! 

Verwijzingsbron niet gevonden. Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.), dan kunt u het pandrecht 

wijzigen in geval van wijziging  van de pandovereenkomst of om onjuiste gegevens te corrigeren. 

Daarvoor moet u eerst het pandrecht in kwestie opzoeken om het te kunnen wijzigen  (zie punt 7.2 óEen 

pandrecht opzoeken voor /overdracht/rangafstandô). 

Wanneer u het gewenste pandrecht hebt gevonden, klikt u op de knop 'Beschikbare acties'. 

 

U krijgt de lijst met acties die mogelijk zijn voor het pandrecht (volgens uw rechten; in de onderstaande 

schermafdruk ziet u alle rechten op het pandrecht). 
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Klik op het keuzerondje voor 'Wijzigen' en klik vervolgens op 'Bevestigen'. 

 

U wordt zo rechtstreeks doorverwezen naar het eerste deel van het formulier voor wijzigingen. 

 

Het formulier bevat de gegevens die zijn verstrekt tijdens de registratie of de laatste verrichting die 

mogelijk na de registratie werd uitgevoerd. 

Meer informatie over de verschillende velden en de manier waarop het formulier van wijziging moet 

worden ingevuld, vindt u onder punt 7.1 óEen pandrecht registrerenô. 

Dezelfde velden zijn aanwezig en volgen dezelfde regels. 
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Wijzigen is enkel bedoeld om wijzigingen in de pandovereenkomst te registreren of onjuiste gegevens 

te corrigeren. U kunt alles wijzigen behalve het rijksregisternummer van een contractant (dat slechts 

gedeeltelijk wordt weergegeven). 

 

De gegevens die verband houden met een oud pandrecht kunnen evenmin worden gewijzigd (het is 

niet mogelijk om het vakje 'oud pandrecht' uit te vinken, de 1e registratiedatum en/of de laatste 

vernieuwingsdatum te wijzigen). 

U kunt contractanten (pandhouder en pandgever) evenals bezwaarde goederen toevoegen en 

verwijderen. 

U kunt echter geen pandhouder/pandgever/bezwaard goed verwijderen indien het pand- recht er maar 

één bevat. U moet die wijzigen of er één toevoegen voordat u de eerste verwijdert. 

Technisch gezien kunt u een goed verwijderen, maar in geval van een wijziging moet die verwijdering 

voortvloeien uit de correctie van het pandrecht en niet uit een contractuele verandering. In het laatste 

geval moet u een gedeeltelijke verwijdering uitvoeren (zie punt 7.4.1 óEen deel van de bezwaarde 

goederen verwijderenô). 

Technisch gezien kunt u het maximale bedrag tot beloop waarvan de schuldvorderingen gewaarborgd 

zijn, verhogen en zelfs verminderen, maar u kunt dat alleen doen als het gaat om een fout. 

Als de vermindering van het maximale bedrag voortvloeit uit een contractuele wijziging, moet u een 

gedeeltelijke verwijdering uitvoeren (zie punt 7.4.2) 

Wanneer u het formulier hebt doorgenomen, de nodige gegevens hebt gewijzigd en de samenvatting 

hebt gecontroleerd, kunt u het formulier verzenden. 
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De wijziging van het pandrecht zal nog niet in het pandregister opgenomen zijn, omdat de retributie voor 

de wijziging eerst moet worden betaald. 

Art. 15 De retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie verschuldigd 

voor de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, §7, b, 

waarvoor de retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch 

gehandtekende documenten. 

Uw wijziging wordt naar 'Mijn betalingen' verzonden. 

Zodra de wijziging betaald is, wordt ze officieel geregistreerd. 

De gebruiker ontvangt dan het volgende: 

¶ Een nieuw uniek identificatienummer voor het pandregister 

Art. 1 - 3Á ñuniek identificatienummerò: elektronisch gegenereerde unieke cijferreeks die 

aan elke registratie, wijziging, vernieuwing, rangafstand, overdracht of verwijdering 

uitgevoerd in het pandregister, wordt toegekend; 

¶ en een wijzigingsdatum. 

U kunt de pdf die elektronisch ondertekend werd door de FOD Financiën, betreffende deze wijziging 

ontvangen en elke gebruiker van het pandregister kan dat pandrecht raadplegen. 

Art. 13. Na betaling van de retributie worden de registratie, de wijziging, de vernieuwing of de 

verwijdering van een pandrecht of het eigendomsvoorbehoud in het pandregister, de 

rangafstand of de overdracht van een pandrecht of de overdracht van een 

eigendomsvoorbehoud, evenals de resultaten van de raadpleging van het pandregister 

gedocumenteerd door de aflevering van een document, waarvan de integriteit wordt 

gewaarborgd door een elektronische handtekening. 

Voor de betaling van de wijziging verwijzen wij u, naar gelang van uw situatie, naar punt: 

¶ 13 óBetaling als particulier of als organisatie 

¶ 14 óBetaling als organisatieô 

 

7.4 EEN PANDRECHT GEDEELTELIJK VERWIJDEREN 
 

Als de pandovereenkomst is aangepast, bijvoorbeeld om een nieuwe situatie weer te geven waarbij een 

deel van de schuldvordering is gedekt, kan een gedeeltelijke verwijdering van een pandrecht worden 

uitgevoerd zonder dat daarvoor het oorspronkelijke pandrecht moet worden verwijderd en het 

aangepaste pandrecht moet worden geregistreerd. 

Er zijn twee soorten gedeeltelijke verwijderingen: 

¶ Gedeeltelijke verwijdering door verwijdering van een deel van de bezwaarde goederen. 

¶ Gedeeltelijke verwijdering door vermindering van het maximale bedrag tot beloop waarvan de 

schuldvordering is gewaarborgd. 

7.4.1 EEN DEEL VAN DE BEZWAARDE GOEDEREN VERWIJDEREN 
 

Art. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in 

artikel 3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of 

gedeeltelijk verwijderen. 
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Indien u pandhouder, vertegenwoordiger van een pandhouder of lasthebber van een  pandhouder bent 

EN indien u bij de registratie ervan het recht hebt gekregen om het  pandrecht te verwijderen (zie punt 

Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.), dan kunt u een 

gedeeltelijke verwijdering van het pand-  recht uitvoeren door een deel van de bezwaarde goederen te 

verwijderen. 

Daarvoor moet u eerst het pandrecht in kwestie opzoeken om het te kunnen aanpassen (zie punt 7.2 

Een pandrecht opzoeken voor /overdracht/rangafstand). 

Wanneer u het gewenste pandrecht hebt gevonden, klikt u op de knop 'Beschikbare acties'. 

 

U krijgt de lijst met acties die mogelijk zijn voor het pandrecht (volgens uw rechten; in de onderstaande 

schermafdruk ziet u alle rechten op het pandrecht). 

 

Klik op het keuzerondje voor 'Verwijderen van deel bezwaarde goederen' en klik vervolgens op 

'Bevestigen'. 
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U wordt zo rechtstreeks doorverwezen naar het eerste deel van het formulier. 

 

Het formulier bevat de gegevens die zijn verstrekt tijdens de registratie of de laatste verrichting die 

mogelijk na de registratie werd uitgevoerd. Meer informatie over de structuur van het formulier met 

velden vindt u in punt 7.1 óEen pandrecht registrerenô. 

U ziet dat de beschikbare knoppen op dit scherm grijs zijn. 

Dat geldt ook voor alle andere onderdelen, behalve voor het onderdeel 'Bezwaarde goederen'. 

Het is dus niet mogelijk om de gegevens van het formulier op een andere manier te wijzigen dan door 

een van de bezwaarde goederen van het pandrecht te verwijderen (alleen het pictogram van de 

prullenbak naast de goederen is actief). 
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Wanneer u klaar bent met uw actie en de samenvatting hebt gecontroleerd, kunt u het formulier 

verzenden. 

De gedeeltelijke verwijdering van het pandrecht wordt nog niet in het pandregister op- genomen, 

aangezien eerst de retributie moet worden betaald. 

Art.15 De retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie verschuldigd 

voor de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, §7, b, 

waarvoor de retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch 

gehandtekende documenten. 

Uw gedeeltelijke verwijdering wordt naar 'Mijn betalingen' verzonden. 

Zodra de retributie voor de verwijdering betaald is, wordt ze officieel geregistreerd. 

Aan het pandrecht wordt dan het volgende toegekend: 

¶ Een nieuw uniek identificatienummer van het pandregister 

Art. 1 - 3° óuniek identificatienummerô: elektronisch gegenereerde unieke cijferreeks die 

aan elke registratie, wijziging, vernieuwing, rangafstand, overdracht of verwijdering 

uitgevoerd in het pandregister, wordt toegekend; 

¶ en een datum van gedeeltelijke verwijdering. 

U kunt de pdf die elektronisch ondertekend werd door de FOD Financiën, betreffende  deze gedeeltelijke 

verwijdering ontvangen en elke gebruiker van het Pandregister kan dat pandrecht raadplegen. 

Art. 13. Na betaling van de retributie worden de registratie, de wijziging, de vernieuwing of de 

verwijdering van een pandrecht of het eigendomsvoorbehoud in het pandregister, de 

rangafstand of de over- dracht van een pandrecht of de overdracht van een 

eigendomsvoorbehoud, evenals de resultaten van de raadpleging van het pandregister 

gedocumenteerd door de aflevering van een document, waarvan de integriteit wordt 

gewaarborgd door een elektronische handtekening. 

Voor de betaling van de retributie voor de verwijdering verwijzen wij u, naar gelang  van uw situatie, 

naar punt: 

¶ 13 óBetaling als particulier of als organisatie 

¶ 14 óBetaling als organisatieô 

 

 

7.4.2 VERMINDERING VAN HET MAXIMALE BEDRAG TOT BELOOP 

WAARVAN DE  SCHULDVORDERINGEN GEWAARBORGD ZIJN 
 

Art. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in 

artikel 3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of 

gedeeltelijk verwijderen. 

Indien u pandhouder, vertegenwoordiger van een pandhouder of lasthebber van een pandhouder bent 

EN indien u het recht hebt gekregen om het pandrecht te wijzigen bij de registratie ervan (zie punt Fout! 

Verwijzingsbron niet gevonden. Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.), dan kunt u een 

gedeeltelijke verwijdering van het pandrecht uitvoeren door vermindering van het maximaal 

gewaarborgd bedrag. 

Daarvoor moet u eerst het pandrecht in kwestie opzoeken om het te kunnen aanpassen  (zie punt 7.2 

Een pandrecht opzoeken voor ). 

Wanneer u het gewenste pandrecht hebt gevonden, klikt u op de knop 'Beschikbare acties'. 
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U krijgt de lijst met acties die mogelijk zijn voor het pandrecht (volgens uw rechten; in de onderstaande 

schermafdruk ziet u alle mogelijke acties op een pandrecht). 

 

Klik op het keuzerondje voor 'Verwijderen (gedeeltelijk) door vermindering van het  maximaal bedrag tot 

beloop waarvan de schuldvorderingen gewaarborgd zijn' en klik vervolgens op óBevestigenô. 
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U wordt zo rechtstreeks doorverwezen naar het eerste deel van het formulier. 

 

Het formulier bevat de gegevens die zijn verstrekt tijdens de registratie of de laatste verrichting die 

mogelijk na de registratie werd uitgevoerd. Meer informatie over de structuur van het formulier met 

velden vindt u in punt 7.1 óEen pandrecht registrerenô. 

U ziet dat de beschikbare knoppen op dit scherm grijs zijn. 

Dat geldt ook voor alle andere onderdelen, behalve voor het onderdeel 'Gewaarborgde 

schuldvorderingen', waarbij de velden 'Maximaal gewaarborgd bedrag' en 'Bevestiging van het 

maximaal gewaarborgde bedrag' normaal bruikbaar zijn. 

Het is dus niet mogelijk om de gegevens van het formulier op een andere manier te wijzigen dan door 

het maximaal gewaarborgde bedrag aan te passen. 

Bovendien kunt u het maximaal gewaarborgde bedrag hier niet verhogen zonder een foutmelding 

(daarvoor moet u een wijziging uitvoeren). 

U kunt dus alleen het maximaal gewaarborgde bedrag verminderen en de bevestiging invoeren. 
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Wanneer u klaar bent met uw actie en de samenvatting hebt gecontroleerd, kunt u het formulier 

verzenden. 

De gedeeltelijke verwijdering van het pandrecht wordt nog niet in het pandregister opgenomen, 

aangezien eerst de retributie moet worden betaald. 

Art. 15 De retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie verschuldigd 

voor de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, §7, b, 

waarvoor de retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch 

gehandtekende documenten. 

Uw gedeeltelijke verwijdering wordt naar 'Mijn betalingen' verzonden. Zodra de retributie voor de 

gedeeltelijke verwijdering betaald is, wordt ze officieel geregistreerd. 

Aan het pandrecht wordt dan het volgende toegekend: 

¶ Een nieuw uniek identificatienummer van het pandregister 

Art.1 - 3° óuniek identificatienummerô: elektronisch gegenereerde unieke cijferreeks die 

aan elke registratie, wijziging, vernieuwing, rangafstand, overdracht of verwijdering 

uitgevoerd in het pandregister, wordt toegekend; 

¶ en een datum van gedeeltelijke verwijdering. 

U kunt de pdf die elektronisch ondertekend werd door de FOD Financiën, betreffende deze gedeeltelijke 

verwijdering ontvangen en elke gebruiker van het pandregister kan dat pandrecht raadplegen. 

Art. 13. Na betaling van de retributie worden de registratie, de wijziging, de vernieuwing of de 

verwijdering van een pandrecht of het eigendomsvoorbehoud in het pandregister, de 

rangafstand of de over- dracht van een pandrecht of de overdracht van een 

eigendomsvoorbehoud, evenals de resultaten van de raadpleging van het pandregister 

gedocumenteerd door de aflevering van een document, waarvan de integriteit wordt 

gewaarborgd door een elektronische handtekening. 

Voor de betaling van de gedeeltelijke verwijdering verwijzen wij u, naar gelang uw situatie, naar punt: 

¶ 13 óBetaling als particulier of als organisatie 
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¶ 14 óBetaling als organisatieô 

 

7.5 EEN PANDRECHT (VOLLEDIG) VERWIJDEREN 
 

Art. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in artikel 

3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of gedeeltelijk 

verwijderen. 

Indien u pandhouder, vertegenwoordiger van een pandhouder of lasthebber van een pandhouder of 

vertegenwoordiger bent EN indien u het recht hebt gekregen om het pandrecht te verwijderen bij de 

registratie ervan (zie punt Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. Fout! Verwijzingsbron niet 

gevonden.), dan kunt u het pandrecht verwijderen. 

Daarvoor moet u eerst het pandrecht in kwestie opzoeken om het te kunnen aanpassen (zie punt 7.2 

Een pandrecht opzoeken voor /overdracht/rangafstand). 

Wanneer u het gewenste pandrecht hebt gevonden, klikt u op de knop 'Beschikbare acties'. 

 

U krijgt de lijst met acties die mogelijk zijn voor het pandrecht (volgens uw rechten; in de onderstaande 

schermafdruk ziet u alle mogelijke acties op het pandrecht). 

 

Klik op het keuzerondje voor 'Verwijderen (volledig)' en klik vervolgens op óBevestigenô. 
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U wordt zo rechtstreeks doorverwezen naar het eerste deel van het formulier. 

 

Het formulier bevat de gegevens die zijn verstrekt tijdens de registratie of de laatste ver- richting die 

mogelijk na de registratie werd uitgevoerd. Meer informatie over de structuur van het formulier met 

velden vindt u in punt 7.1 óEen pandrecht registrerenô. 

U ziet dat de beschikbare knoppen op dit scherm grijs zijn. Dat geldt ook voor alle andere onderdelen. 

U kunt het formulier doornemen om er zeker van te zijn dat u het juiste  pandrecht verwijdert. Zodra u 

zeker bent, kunt u in de samenvatting het formulier ver-  zenden. 

De verwijdering van het pandrecht zal nog niet in het pandregister worden opgenomen, aangezien eerst 

de retributie moet worden betaald. 

Art.15 De retributie moet vooraf worden betaald, met uitzondering van de retributie verschuldigd 

voor de documentatie van bijkomende zoekresultaten zoals bedoeld in artikel 14, §7, b, 

waarvoor de retributie moet worden betaald vóór de aflevering van de elektronisch 

gehandtekende documenten. 

Uw verwijdering wordt naar 'Mijn betalingen' verzonden. Zodra de retributie voor de verwijdering betaald 

is, wordt ze officieel geregistreerd. 

U kunt de pdf betreffende deze verwijdering ontvangen, die elektronisch ondertekend werd door de FOD 

Financiën. 

Art. 13. Na betaling van de retributie worden de registratie, de wijziging, de vernieuwing of de 

verwijdering van een pandrecht of het eigendomsvoorbehoud in het pandregister, de 

rangafstand of de overdracht van een pandrecht of de overdracht van een 

eigendomsvoorbehoud, evenals de resultaten van de raadpleging van het pandregister 

gedocumenteerd door de aflevering van een document, waarvan de integriteit wordt 

gewaarborgd door een elektronische handtekening. 

Het pandrecht kan niet meer worden geraadpleegd (geen enkele versie). 
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Voor de betaling van de retributie voor verwijdering verwijzen wij u, naar gelang van uw situatie, naar 

punt: 

¶ 13 óBetaling als particulier of als organisatie 

¶ 14 óBetaling als organisatieô 

 

7.6 EEN PANDRECHT VERNIEUWEN 
 

Art. 5.- §1. Alleen de pandhouder of, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger bedoeld in artikel 

3 van de Pandwet of zijn lasthebber, kan de registratie wijzigen, vernieuwen of geheel of gedeeltelijk 

verwijderen. 

Indien u pandhouder, vertegenwoordiger van een pandhouder of lasthebber van een pandhouder bent 

EN indien u het recht hebt gekregen om het pandrecht te vernieuwen  bij de registratie ervan (zie punt 

Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.), dan kunt u de 

vernieuwing van het pandrecht uitvoeren. 

Daarvoor moet u eerst het pandrecht in kwestie opzoeken om het te kunnen aanpassen  (zie punt 7.2 

Een pandrecht opzoeken voor /overdracht/rangafstand). 

Wanneer u het gewenste pandrecht hebt gevonden, klikt u op de knop 'Beschikbare acties'. 

 

U krijgt de lijst met acties die mogelijk zijn voor het pandrecht (volgens uw rechten; in  de onderstaande 

schermafdruk ziet u alle mogelijke acties op het pandrecht). 
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Klik op het keuzerondje voor 'Vernieuwen' en klik vervolgens op 'Bevestigen'. 

 

U wordt zo rechtstreeks doorverwezen naar het eerste deel van het formulier. 

 

Het formulier bevat de gegevens die zijn verstrekt tijdens de registratie of de laatste ver- richting die 

mogelijk na de registratie werd uitgevoerd. Meer informatie over de structuur van het formulier met 

velden vindt u in punt 7.1 óEen pandrecht registrerenô. 

U ziet dat de beschikbare knoppen op dit scherm grijs zijn. Dat geldt ook voor alle andere onderdelen. 

U kunt het formulier doornemen om er zeker van te zijn dat u het juiste  pandrecht vernieuwt. Zodra u 

zeker bent, kunt u in de samenvatting het formulier verzenden. 

De vernieuwing van het pandrecht zal nog niet in het pandregister worden opgenomen omdat de 

retributie voor vernieuwing eerst moet worden betaald. 




































































































































































































